ALLEGATO 1)

AVVISO PUBBLICO DI MANIFESTAZIONE D’INTERESSE FINALIZZATO ALLINDIVIDUAZIONE DI OPERATORI
ECONOMICI INTERESSATI A PRESENTARE UN PREVENTIVO PER L’INDAGINE DI MERCATO PRELIMINARE
ALL’AFFIDAMENTO DIRETTO, TRAMITE MEPA, DEL SERVIZIO “INTERLIBRO”

Determina di approvazione del presente Avviso pubblico n.

Con il presente avviso il Comune di Ferrara, di seguito Comune, intende effettuare una indagine di
mercato finalizzata all'individuazione di operatori economici qualificati interessati a presentare un
preventivo per la realizzazione del servizio denominato “INTERLIBRO” relativo al trasporto di libri e
documenti tra le biblioteche aderenti alla rete “Bibliopolis” della provincia di Ferrara.

Successivamente alla valutazione di tali preventivi il Comune potra procedere ad affidamento
diretto ai sensi dellart. 50, comma 1 lettera b) del D.lgs 36/2023 tramite trattativa diretta
nell’ambito del Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione.

Il presente avviso ha lo scopo esclusivamente esplorativo e non &€ da intendersi quale invito a
partecipare a gara pubblica o procedura negoziata. | Comune potra sospendere, modificare o
annullare, in tutto o in parte, la procedura per I'affidamento del servizio senza che gli operatori
economici interessati possano vantare alcuna pretesa.

OGGETTO DEL SERVIZIO:

Il Servizio ha per oggetto il trasporto di libri e materiale promozionale tra le seguenti biblioteche
aderenti alla rete “Bibliopolis” e cooperanti all’interno del Polo UFE di Ferrara:

1 - Biblioteca Ariostea — via Scienze, 17 — Ferrara

2 - Biblioteca del Liceo Classico Statale “L. Ariosto”, via Arianuova, Ferrara

3 - Biblioteca Facolta di Lettere e Filosofia — via Savonarola, 29 - Ferrara

4 - Biblioteca Comunale Gianni Rodari — viale Krasnodar, 102 - Ferrara

5 - Biblioteca Comunale Aldo Luppi - via Ladino,19 - Porotto (Ferrara)

6 - Biblioteca Comunale Dino Tebaldi — via Ferrariola, 12 — (San Giorgio) Ferrara
7 - Biblioteca di Vigarano — via Marconi, 91 - Vigarano Mainarda

8 - Biblioteca di Mirabello — via Giovecca, 34 - Mirabello

9 - Biblioteca di Bondeno - via dei Mille, 8/a - Bondeno

10 - Biblioteca di Cento — via Ugo Bassi, 58 - Cento

11 - Biblioteca di Sant’Agostino — via Statale, 191 - Sant’Agostino

12 - Biblioteca di Poggio Renatico — Piazza Castello - Poggio Renatico

13 - Biblioteca di Masi Torello — viale Adriatico, 158/A - Masi Torello

14 - Biblioteca di Voghiera - via Bruno Buozzi, 15 - Voghiera

15 - Biblioteca di Portomaggiore — Corso Vittorio Emanuele Il, 75 - Portomaggiore
16 - Biblioteca di Argenta — Via cappuccini, 16 - Argenta

17 - Biblioteca di Ostellato — via Marcavallo, 35/c - Ostellato

18 - Biblioteca di Comacchio - via Agatopisto, 5 - Comacchio

19 - Biblioteca di Lagosanto - via Roma, 19 - Lagosanto

20 - Biblioteca di Tresigallo — via Gramsci, 2 - Tresigallo

21 - Biblioteca di Formignana - via Roberto Mari, 2 - Formignana

22 - Biblioteca Bassani — via Grosoli, 42 - Ferrara



23 - Biblioteca di Ro Ferrarese — piazza Umberto |, 6 - Ro Ferrarese
24 - Biblioteca di Copparo — via Roma, 22 - Copparo

25 - Biblioteca di Berra — via Garibaldi, 17/a - Berra

26 - Biblioteca di Mesola — viale Roma - Mesola

27 - Biblioteca di Goro — piazza Cesare Battisti, 74 - Goro

28 - Biblioteca di Codigoro — Riviera Cavallotti, 27 - Codigoro

29 - Biblioteca di Massafiscaglia — via Castello - Massafiscaglia

30 - Biblioteca di Migliaro — via Nuova, 8 — Migliaro

31 - Biblioteca di Migliarino — via Matteotti, 11 - Migliarino

32 - Biblioteca Casa Circondariale - Via Arginone 327 - Ferrara

33 — Biblioteca di Jolanda di Savoia — Corso Matteotti 20 — Jolanda di Savoia

Il servizio prevede le sottoscritte attivita da svolgersi con personale ed automezzo dell’operatore
economico:

- Prelevamento, consegna-restituzione di libri/documenti da una biblioteca prestante (stazione di
titolarita) ad un’altra richiedente (stazione d’uso) e, concluso il periodo di prestito, restituzione alla
biblioteca titolare del materiale;

- Gestione del servizio secondo il calendario ed il percorso programmati definendo modalita idonee
per 'organizzazione dei libri/documenti presso una adeguato spazio messo a disposizione
dall'operatore economico dei materiali durante i tempi di deposito temporaneo tra una consegna e
I'altra, spazi idonei per la conservazione e la sicurezza dei materiali;

- Il servizio dovra essere svolto secondo le seguenti caratteristiche: passaggio settimanale
dell’'automezzo utilizzato per ogni biblioteca per il ritiro-consegna da parte degli operatori dei libri in
“movimento prestito” e di documenti;

- Il servizio dovra essere assicurato per tutti i mesi previsti, ad eccezione di due settimane nel
mese di agosto e due nel mese di dicembre;

- il servizio dovra essere svolto in almeno 3 giorni fissi della settimana (martedi, mercoledi e
venerdi) nei quali saranno visitate le n. 33 biblioteche della provincia e della citta di Ferrara, nelle

fasce orarie 9-13 e 14-17, secondo il seguente programma :
Martedi le biblioteche in elenco ainn. 1, 2, 3,4, 5,7, 8, 9, 10, 11, 12, 32.

Mercoledi le biblioteche in elenco ai nn. 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 33.
Venerdi le biblioteche in elenco ai nn. 6, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31.

DURATA E VALORE DEL SERVIZIO



La durata dell'affidamento & prevista dall’1 settembre 2024 al 31 dicembre 2025, a condizione che
dal 1 gennaio 2025 venga rinnovata la Convenzione tra Comune di Ferrara, Comuni del ferrarese
e Camera di Commercio di Ferrara, per il funzionamento della rete “Bibliopolis”; nel caso di
mancato rinnovo della suddetta Convenzione [laffidamento avra durata dal 1.09.2024 al
31.12.2024.

L’affidamento potra essere prorogato, ai sensi dell’art. 120, comma 10 del Digs 36/2023, a seguito
della verifica rispetto alle disponibilita di bilancio, per 12 mesi, dal 1 gennaio al 31 dicembre 2026.

Il valore complessivo stimato massimo dell’affidamento ammonta a € 43.424,00 (IVA esclusa) per
sedici mesi, per un massimo di € 75.992,00 (IVA esclusa) in caso di eventuale proroga
contrattuale.

SOGGETTI AMMESSI

Sono ammessi a presentare la propria manifestazione d'interesse i soggetti in possesso dei
requisiti:

Iscrizione MEPA: Abilitazione nella categoria “Servizi di logistica, facchinaggio, movimentazione
merci e magazzino” posseduta o impegno ad abilitarsi entro il 24 giugno 2024.

Requisiti di ordine generale: Non rientrare in alcuna delle clausole di esclusione previste dagli artt.
94, 95 del D.Lgs 36/2023

Requisiti di idoneita professionale di cui all’ art. 100, comma 1 lettera a) del D.Igs 36/2023

- iscrizione nel registro della Camera di Commercio Industria Artigianato e Agricoltura per I'attivita
coerenti con quelle previste dal servizio oggetto del presente avviso;

- iscrizione all'albo degli autotrasportatori per conto terzi ai sensi della Legge n. 298/1974;

TERMINI E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’ISTANZA

Gli operatori economici interessati al presente avviso, che siano in possesso dei requisiti sopra
evidenziati potranno far pervenire la propria manifestazione d’interesse compilando e
sottoscrivendo con firma digitale lo “Schema di istanza di partecipazione”, autocertificando cosi il
possesso dei requisiti previsti dall’avviso. Detto modello dovra essere trasmesso esclusivamente
via posta elettronica certificata all’indirizzo: archibiblio.ferrara@cert.comune.fe.it riportante come
oggetto la seguente dicitura: “Manifestazione d’interesse servizio INTERLIBRO”.

Le manifestazioni d’interesse dovranno pervenire entro e non oltre le ore 12 del giorno 20 giugno
2024.

PROCEDURA

Potranno essere invitati a presentare il loro miglior preventivo gli operatori economici che abbiano
presentato corretta manifestazione d’interesse. Unitamente al preventivo verra richiesto agli
operatori economici anche il curriculum relativo allo svolgimento di servizi analoghi, una breve
relazione riguardante le modalita di svolgimento del servizio (mezzi utilizzati e caratteristiche dei
depositi — sicurezza, adeguatezza alla conservazione di materiali cartacei, etc.) e prezzo proposto.

Trattandosi di affidamento diretto il RUP procedera alla valutazione dei preventivi tenendo conto
dell’'esperienza dell’operatore economico nello svolgimento di servizi analoghi, della modalita di
svolgimento del servizio oltre che del prezzo proposto.

A seguito della valutazione del RUP si avviera procedura di trattativa diretta tramite MEPA con
I'operatore economico individuato.



CHIARIMENTI E INFORMAZIONI

Chiarimenti o informazioni possono essere richieste al seguente indirizzo PEC
archibiblio.ferrara@cert.comune.fe.it entro e non oltre il giorno 13 giugno ore 10.

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Il trattamento dei dati avviene nei termini della seguente informativa, parte integrante
dell’avviso.

INFORMATIVA per il trattamento dei dati personali
ai sensi dell’art. 13 del Regolamento europeo n. 679/2016

Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento europeo n. 679/2016, il Comune di Ferrara, in qualita di “Titolare” del
trattamento, ¢ tenuto a fornirle informazioni in merito all’utilizzo dei Suoi dati personali.



1. Titolare del trattamento e Responsabile della protezione dei dati personali

11 Titolare del trattamento dei dati personali di cui alla presente Informativa ¢ il Comune di Ferrara, con sede in Piazza
del Municipio, 2 - 44121 Ferrara. Per semplificare le modalita di inoltro e ridurre i tempi per il riscontro, La invitiamo a
presentare le richieste di cui al paragrafo n. 7, al Comune di Ferrara, Ufficio Protezione Dati Personali, via e-mail al
seguente indirizzo: ufficio.protezione.dati@comune.fe.it.

Il Responsabile della protezione dei dati ¢ la Societa Lepida S.p.A. (dpo-team@lepida.it).

2. Responsabili del trattamento

Il Comune di Ferrara puo avvalersi di soggetti terzi per 1’espletamento di attivita e relativi trattamenti di dati personali
di cui ’Ente detiene la titolarita. Conformemente a quanto stabilito dalla normativa, questi soggetti assicurano livelli di
esperienza, capacita ¢ affidabilita tali da garantire il rispetto delle vigenti disposizioni in materia di trattamento, ivi
compreso il profilo della sicurezza dei dati.

L’Ente provvede a formalizzare istruzioni, compiti ed oneri in capo a tali soggetti terzi con la designazione degli stessi a
"Responsabili del trattamento". Tali soggetti sono sottoposti a verifiche periodiche al fine di costatare il mantenimento
dei livelli di garanzia registrati in occasione dell’affidamento dell’incarico iniziale.

3. Soggetti autorizzati al trattamento

I Suoi dati personali sono trattati da personale interno previamente autorizzato e designato quale incaricato del
trattamento, a cui sono impartite idonee istruzioni in ordine a misure, accorgimenti, modus operandi, tutti volti alla
concreta tutela dei Suoi dati personali.

4. Finalita e base giuridica del trattamento

11 trattamento dei Suoi dati personali ¢ effettuato dal Comune di Ferrara per lo svolgimento di funzioni istituzionali e
pertanto, ai sensi dell’art. 6, comma 1, lett. e) non necessita del Suo consenso. I dati personali sono trattati per le
seguenti finalita: gestione della procedura di affidamento del Servizio INTERLIBRO

5. Destinatari dei dati personali e trasferimento dei dati personali a Paesi extra UE
I Suoi dati personali non sono oggetto di comunicazione o diffusione.
I Suoi dati personali non sono trasferiti al di fuori dell’Unione europea.

6. Periodo di conservazione

I Suoi dati sono conservati per un periodo non superiore a quello necessario per il perseguimento delle finalita sopra
menzionate. A tal fine, anche mediante controlli periodici, viene verificata costantemente la stretta pertinenza, non
eccedenza ¢ indispensabilita dei dati rispetto al rapporto, alla prestazione o all'incarico in corso, da instaurare o cessati,
anche con riferimento ai dati che Lei fornisce di propria iniziativa. I dati che, anche a seguito delle verifiche, risultano
eccedenti o non pertinenti o non indispensabili, non sono utilizzati, salvo che per l'eventuale conservazione a norma di
legge dell'atto o del documento che li contiene.

7.1 Suoi diritti

Nella Sua qualita di Interessato, Lei ha diritto:

e di accesso ai dati personali;

e di ottenere la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento che lo riguardano;
e di opporsi al trattamento;

e di proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati personali.

8. Conferimento dei dati
Il conferimento dei Suoi dati ¢ facoltativo, ma necessario per le finalitd sopra indicate. Il mancato conferimento
comportera la possibile esclusione dalla procedura di gara.



ALLEGATO 2: SCHEMA ISTANZA DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE

Spett.le

Comune di Ferrara

Servizio Biblioteche e Archivi

Indirizzo PEC: archibiblio.ferrara@cert.comune.fe.it

OGGETTO: Istanza di manifestazione di interesse a presentare un preventivo per l'indagine di
mercato preliminare all’affidamento diretto, tramite MEPA, del Servizio “Interlibro”

Il sottoscritto .....coovvvvveieeieie (E=1 (o 1N | I Qe e residente
iN e Vid n. ... codice fiscale..........ccccoeeeeiii . in qualita di

o legale rappresentante, o procuratore, o altro (specificare)

dell’operatore eCoONOMICO ........ccoeeiiiiiiiiiii con sede legale in .......ccccvueeeen.
Vid e sede operativa in .....cccccccevveenn. via o codice fiscale n. ..................
partita IVAN. ... , telefono............... ,email................... PEC....ooi i,

visto I’ “Avviso pubblico di manifestazione d’interesse finalizzato all’individuazione di operatori
economici interessati a presentare un preventivo per lindagine di mercato preliminare
all'affidamento diretto, tramite MEPA, del Servizio “Interlibro” pubblicato dal Comune di Ferrara;

sotto la propria responsabilita — a norma degli articoli 46-47 del DPR 28.12.2000 n. 445 - e
nella consapevolezza che le dichiarazioni mendaci e la falsita in atti sono punite ai sensi del
Codice Penale e delle leggi speciali in materia (art. 76 DPR 445/2000),

MANIFESTA
il proprio interesse a presentare un preventivo come previsto nell’avviso sopra citato
e, a tal fine DICHIARA

1. di accettare le condizioni previste dall’Avviso stesso;

2. diessere in possesso dei seguenti requisiti:
Iscrizione  MEPA: Abilitazione nella categoria “Servizi di logistica, facchinaggio,
movimentazione merci e magazzino” posseduta o impegno ad abilitarsi entro il 24 giugno
2024.

Requisiti di ordine generale: Non rientrare in alcuna delle clausole di esclusione previste dagli
artt. 94, 95 del D. Lgs. 36/2023.

Requisiti di idoneita professionale di cui all’art. 100, comma 1, lettera a) del D. Lgs. 36/2023;

- Iscrizione nel registro della Camera di Commercio Industria Artigianato e Agricoltura per
I'attivita coerenti con quelle previste dal servizio oggetto del presente avviso;

- Iscrizione all’albo degli autotrasportatori per conto terzi ai sensi della Legge n. 298/1974;

3. di essere a conoscenza che la presente istanza non costituisce proposta contrattuale e non
vincola in alcun modo la Stazione appaltante che sara libera di seguire anche altre procedure
e che la stessa Stazione appaltante si riserva di interrompere in qualsiasi momento, per
ragioni di sua esclusiva competenza, il procedimento avviato, senza che i soggetti istanti
possano vantare alcuna pretesa;



4. di essere informato/a ai sensi dellart. 13 del Regolamento UE 2016/679 GDPR -
Regolamento generale sulla protezione dei dati — che i dati personali raccolti nel presente
modulo saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del
procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa;

5. di accettare e riconoscere come valida ed efficace, ogni comunicazione e/o notificazione e/o
informazione relativa alla procedura in essere e/o al sottoscritto pervenuta all'indirizzo di posta
elettronica Certificata (PEC) sotto riportato:

PEC:

(Localita) ........cooeeevieninis i

FIRMA

N.B.: La presente dichiarazione, deve essere sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante o
da persona autorizzata ad impegnare la ditta, mediante delega o procura o mandato d'agenzia (da
allegare contestualmente in copia, corredata da fotocopia semplice di documento di identita del
delegante)



