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TITOLO |

Disposizioni generali per la disciplina dei contrai

CAPO |

Disposizioni preliminari

Art. 1 - Oggetto del Regolamento

1.

Il presente Regolamento disciplina, nell'ambito ladehormativa vigente e delle
disposizioni statutarie, l'attivita negoziale debrm@une nelle sue varie articolazioni
organizzative e, fatte salve le norme regolamersiaecifiche, I'attivita contrattuale delle
Istituzioni, nei limiti della capacita negozialéréduita loro dallo Statuto.

Art. 2 - Capacita contrattuale

L'attivita contrattuale del Comune nelle fasi prcattuali di scelta del contraente e di
stipulazione dei contratti si svolge secondo leemigprocedure ad evidenza pubblica.

I Comune, nella sua attivita e nei limiti dellagi#imazione ad agire a norma del
precedente comma, pud avvalersi di tutti i tipiodintratto previsti dalla legge; puo
concludere contratti che non appartengono ai tiphti una disciplina specifica, per fini
meritevoli di tutela secondo l'ordinamento giuralic

Art. 3 - Determinazione a contrattare

Nella determinazione della procedura di contrattaej cosi come delle condizioni
generali e particolari del contratto, scopo delllAmistrazione é di assicurare il risultato
piu vantaggioso in base a criteri di funzionalitbeeonomicita di gestione, nel rispetto dei
principi della concorsualita e dell'imparzialita.

Il fine particolare che con il contratto si intenplerseguire, I'oggetto del contratto, la sua
forma e le clausole ritenute essenziali, nonchéndelalita di scelta del contraente e le
ragioni che ne stanno alla base, sono indicatipposito provvedimento del Consiglio,

della Giunta o del Dirigente, secondo le rispettwenpetenze, che deve sempre precedere
la stipulazione del contratto.

Art. 4 - Servizio Appalti, Acquisti ed Economato

1.

Il Servizio appalti, acquisti ed economato curatitugli adempimenti relativi
all'espletamento delle gare pubbliche, d'intesa dorPresidente delle stesse, con
particolare riguardo:



a) alla formazione e pubblicazione dei bandi e giwligara;
b) alla diramazione degli inviti di gara nei teringnnelle forme di legge;

c) al deposito della documentazione inerente la gaall'invio tempestivo di copia dei
capitolati d'oneri e dei documenti complementashiesti dai concorrenti, ove non
debbano essere uniti all'invito, nonché alla salkecomunicazione agli stessi, su
loro domanda, delle informazioni complementari capitolati d'oneri, nel rispetto
degli eventuali termini previsti dalla normativayente;

d) alle comunicazioni da farsi nei confronti dei catadi e degli offerenti e alla
pubblicazione, nei casi prescritti dalla legge,|ldagvisi contenenti il risultato delle
aggiudicazioni di pubbliche forniture e di appditiavori pubblici.

2. |l Dirigente responsabile del predetto ServizicuoZionario da lui incaricato coadiuva il
Segretario Generale nella redazione dei verbdk dgre pubbliche.

Art. 5 - Clausola compromissoria

1. La definizione delle controversie che possono ige in relazione ai singoli contratti,
comprese quelle inerenti la validita del contrateo,sua interpretazione, esecuzione e
risoluzione, pud essere deferita ad un arbitro ynifmminato in accordo delle parti,
ovvero ad un collegio di tre arbitri nominati un@ascuno dalle parti ed il terzo dal
Presidente del Tribunale di Ferrara.

2. Gli arbitri decideranno secondo le norme di dirgservando gli articoli 816 e seguenti
del Codice di Procedura Civile relativi all'arbtaituale.

3. Per i contratti di appalto di lavori pubblici il gmedimento arbitrale pud essere previsto
con apposita clausola iscritta nel bando o avvigadh o nell'invito, oppure nel contratto.
Quando la competenza arbitrale non sia esclugaudizio € demandato ad un collegio

istituito presso la Camera Arbitrale prevista ddégge quadro sui lavori pubblici e
relativo regolamento di attuazione.

CAPO Il

Procedure di scelta del contraente

Art. 6 - Metodi di scelta

1. Per la scelta del contraente il Comune si avvalla geocedura aperta (pubblico incanto),
delle procedure ristrette (licitazione privata epapo concorso) o della procedura
negoziata (trattativa privata) secondo la legislazivigente e secondo le disposizioni che
seguono.



SEZIONE 1*

Norme comuni alle procedure di gara

Art. 7 - Bandi

1.

Il pubblico incanto, la licitazione privata, I'apfmaconcorso e, nei casi previsti dalla legge
la trattativa privata, sono preceduti dal bandaatia, che dovra contenere gli elementi
essenziali previsti dalla normativa vigente.

. Qualora nel bando si faccia riferimento ad un cdgib generale o speciale devono essere

previste adeguate forme di pubblicizzazione o axragli stessi.

Il bando o la lettera di invito devono precisare ejementi in base ai quali le offerte
devono essere valutate, indicati in ordine decrgsadi importanza.

Art. 8 - Pubblicita

1.

| bandi di gara, nel rispetto dell'evidenza puldlidevono essere pubblicizzati nelle
forme indicate dalla normativa vigente.

Tutti i bandi devono essere pubblicati all'Albotere del Comune e devono essere messi
a disposizione delle categorie interessate.

Il dirigente, in relazione all'oggetto del contogtbvvero al valore del medesimo, puo
adottare forme di pubblicita integrative, ancheaattrso segnalazioni ed awvvisi su reti
informatiche e telematiche con accesso indiffelnzia mezzo stampa e presso altri
Comuni ed Enti pubblici.

L'esito della gara, fermo restando quanto previkttia normativa vigente, deve essere
pubblicato per 15 giorni all'Albo Pretorio del Coneu

L'esito della gara viene pubblicato sul sito WebQ@@mune in tutti i casi in cui sul sito sia
stato pubblicato il relativo bando.

Art. 9 - Requisiti di partecipazione

1.

L'amministrazione deve indicare nei bandi i requisiinimi per la partecipazione alle
gare e puo fare riferimento ad elementi signifidatiel bilancio dellimpresa, alle
caratteristiche di appalti analoghi gia eseguitack altri elementi da determinarsi in
relazione al valore e/o oggetto dell'appalto.

| bandi e le lettere di invito relativi a tutte ¢gmre del Comune devono prevedere quale
requisito essenziale per la partecipazione il tagsaispetto da parte del concorrente dei
contratti collettivi nazionali di lavoro di settgrdegli accordi sindacali integrativi, delle
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norme sulla sicurezza dei lavoratori nei luoghiestoro nonché di tutti gli adempimenti di
legge nei confronti dei lavoratori dipendenti oisoc

3. Alle gare possono partecipare anche imprese raggtem consorzi, in conformita alla
normativa vigente. | requisiti minimi richiesti dascuna impresa facente parte del
raggruppamento, determinati in base alle cardtiehies dell'appalto, devono essere
indicati nel bando.

Art. 10 - Documentazione dei requisiti

1. | requisiti comprovabili tramite certificazioni animistrative possono essere sostituiti da
dichiarazioni rese dal legale rappresentante uhgliésa nei casi e nelle forme previste
dalla normativa. Ulteriori fatti, stati, qualita rgenali o altri dati rilevanti ai fini
dellammissione a gare pubbliche possono esser®sttiai mediante dichiarazioni
sostitutive di atto notorio nelle forme previstdl@anedesima normativa.

2. Salva la facolta per il Comune di verificare laidaita dei requisiti e dei fatti dichiarati e
salve diverse disposizioni di legge, all'aggiudiciat pud essere richiesta in qualsiasi fase
della procedura la presentazione della documemtaiooriginale o in copia autenticata.

3. Salvo specifiche disposizioni di legge nelle gatappdalto a mezzo pubblico incanto,
licitazione privata e appalto concorso il possedsita capacita economica e finanziaria
delle imprese partecipanti deve essere documeonatochiesto, tramite:

a) idonee dichiarazioni bancarie;

b) bilanci o estratti dei bilanci;

c) dichiarazioni concernenti gli importi globali rigggeamente di lavori, forniture o
servizi eseguiti e gli importi relativi ad appadtnaloghi a quelli in gara relativi agli
ultimi tre esercizi.

4. Qualora la produzione di un documento non sia ptava pena di esclusione possono

essere accettati per giustificati motivi altri doenti considerati idonei
dallAmministrazione.

Art. 11 - Cause di esclusione

1. Le cause di esclusione dalle gare d'appalto deessere specificatamente indicate nel
bando e/o nella lettera di invito.

Art. 12 - Competenze per le procedure di gara e pdlaggiudicazione

1. Le attivita di gestione delle procedure conneskati@lita negoziale sono di competenza
dei dirigenti.

2. Al dirigente responsabile del servizio interessdtmtesa con i dirigenti responsabili del
Settore e del Servizio Appalti Acquisti Economabtonpete in particolare la sottoscrizione
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del bando, la formazione dell’elenco dei soggedtiimvitare alle gare, la sottoscrizione
della lettera di invito ed eventualmente del cdatty come pure la Presidenza della gara.

3. Lintesa, di cui al comma precedente, si esplidesaaerso una preventiva verifica di
legittimita ed omogeneita degli atti relativi ajeocedure di gara.

Art. 13 - Commissione Giudicatrice - Nomina, compagione ed ordine dei
lavori. Il Seqggio di gara

1. Qualora la valutazione tecnica ed economica ddflerte e/o dei progetti debba essere
effettuata da una Commissione, questa € presiediutemrma, dal dirigente responsabile
del procedimento, o, se il responsabile del pranedio non e dirigente, dal dirigente
sovraordinato a quest’'ultimo o competente per rreater
Nel caso di procedura con affidamento con il datelel massimo ribasso, il Seggio di
gara sara composto dal dirigente responsabile rdeedimento, o, se il responsabile del
procedimento non fosse dirigente, dal dirigenteaandinato a quest’ultimo o competente
per materia e da due testimoni.

2. Alla nomina della Commissione, che deve avvenineodia scadenza del termine per la
presentazione delle offerte, provvede il Dirigedié&ettore, con proprio atto, su proposta
del Responsabile Unico del Procedimento.

3. La Commissione & composta, come previsto dalla ativen vigente, da esperti, con
specifica competenza tecnica e/o giuridico-ammaiista, interni e/o esterni
allAmministrazione, in numero dispari non supeeioa cinque. La Commissione e
assistita da un segretario verbalizzante che pegs&re individuato anche tra i propri
membri, mentre, il seggio di gara o la stessa Casione quando opera in seduta
pubblica, e assistito dal Segretario Generale aumladirigente, da lui delegato, con
adeguata competenza tecnico-giuridica nelle sedpgéete al pubblico, che ne redigera
verbale.

4. Gli esperti esterni allAmministrazione vengono lscerevalentemente fra docenti
universitari, liberi professionisti iscritti ad ong, albi 0 associazioni professionali, ove
esistenti, nonché dipendenti di enti pubblici oeade private in possesso di idonea
competenza in relazione all’oggetto della garastelta dovra tenere conto di eventuali
motivi di incompatibilita legati ad interessi di @unque natura con riferimento
all’'oggetto dell'appalto.

5. Nell'attocon cui viene nominata la Commissione € altretipa¢o se ed in quale misura
devono essere compensati gli esperti esterni altrdmistrazione.

6. La Commissione puo delegare [listruttoria delléedeé ad un gruppo ristretto dei suoi
membri o0 singoli componenti fermo restando chedmtazione ed il giudizio dovranno
essere effettuati dalla Commissione nel suo "plénum

7. La Commissione, o il seggio di gara, procede, idute pubblica, alla verifica della
completezza e regolarita della documentazione ptesper 'ammissione alla gara dal
bando o avviso di gara e dalla lettera invito ecpd® ad aprire le buste contenenti la
documentazione sulla qualita. Pure in seduta pcdlgiovvede all'apertura delle offerte
economiche. Gli offerenti vengono informati nel dardi gara o nella lettera invito del
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giorno, ora e luogo in cui la Commissione, o il §egdi gara, si riunisce in seduta
pubblica per I'espletamento delle suddette forraalit

| lavori della Commissione giudicatrice devono g@vki nel rispetto del principio di

continuita. 1l Presidente pud disporre, per mogvatagioni, la sospensione e
l'aggiornamento dei lavori. Il Presidente cura hevolgimento della gara avvenga nel
rispetto dei documenti di gara e delle disposiziatative all’espletamento delle gare
pubbliche. La Commissione procede alla formazionané graduatoria di merito delle
offerte valide pervenute, opportunamente motivathalla formulazione della proposta
conclusiva.

Dei lavori della Commissione giudicatrice o del §egdi gara viene redatto apposito
verbale corredato della graduatoria e delle retativotivazioni che viene trasmesso al
Responsabile del Procedimento per I'approvaziomperel’adozione dell’aggiudicazione

definitiva.

Art. 14 - Chiarimenti ed integrazioni

1.

Nel corso dellesame della documentazione e ddflrte il dirigente o, se vi sia, la
Commissione giudicatrice, possono richiedere alcooente elementi integrativi ed
esplicativi, non potendosi pero invitare i concatre fornire oltre i termini elementi o
documenti essenziali del tutto mancanti.

Art. 15 - Criteri di aggiudicazione

1.

2.

| criteri di aggiudicazione devono essere indioatibando o nella lettera di invito.

Salvo quanto previsto dalla normativa vigente, apalti relativi a lavori, servizi e
forniture per i quali, essendovi un dettagliato itdpto tecnico di riferimento, la
valutazione delle offerte possa avvenire con ridaal solo dato del prezzo, vengono di
norma aggiudicati al massimo ribasso.

Nei casi in cui sia opportuno considerare il rappgualita-prezzo I'aggiudicazione viene
effettuata all’offerta economicamente piu vantaggio La valutazione delle varie
componenti dell'offerta deve essere effettuata resocriteri di equilibrio tra profili
tecnico-qualitativi ed economici in relazione abetto dell'appalto. | dati economici
devono essere comparati attraverso parametri spettino criteri di proporzionalita.

Gli elementi tecnico-qualitativi possono essereutal anche in relazione alla struttura
organizzativa, tecnica e professionale messa aslidpne, alle modalita di erogazione
della prestazione, all'attivita di programmaziongcerca, alle caratteristiche funzionali,
gualitative ed estetiche, ai servizi accessoriatagzia, manutenzione, assistenza e agli
elementi tecnici contenuti nei piani di qualita ertdicazioni di qualita presentati dalle
imprese.

In relazione alla natura e alle caratteristicheadeitratto il bando puo indicare punteggi o
comunque soglie minime tecnico-qualitative delleedé, al di sotto dei quali le offerte
stesse non vengono ritenute idonee per 'aggiutinaz



SEZIONE 2*

Offerte

Art. 16 - Contenuto delle offerte

1.

L'offerta e costituita dal complesso degli elemetgitnico-qualitativi e/o economici
presentati dai concorrenti e deve essere predespastrigoroso rispetto delle indicazioni
contenute nel bando e nella lettera d'invito.

La parte economica dell'offerta pud contenere,anfarmita al bando o alla lettera di
invito, l'indicazione di un prezzo, di un ribassalioun aumento rispetto ad un prezzo
base, eventualmente con la relativa misura peranti'indicazione deve comunque
aversi sia in cifre che in lettere. In caso di disanza, salve disposizioni di legge
speciali, € da considerarsi valida quella piu vggi@sa per 'amministrazione.

Art. 17 - Modalita di presentazione delle offerte

1.

L'offerta, in regola con la normativa sul bollo,vdeessere contenuta in plico sigillato e
controfirmato o siglato nei lembi di chiusura conlicazione esterna dell'oggetto della
gara, della data e ora di scadenza.

L'inoltro dell'offerta deve avvenire, nel rispettelle formalita previste dal bando o dalla
lettera di invito, a mezzo posta o recapito aumata in modo tale da assicurare |l
deposito del plico presso l'ufficio indicato neinbéni previsti.

L'Amministrazione non € in ogni caso responsabddodsmarrimento dei plichi o del
ritardato inoltro degli stessi.

Salvo quanto previsto nel presente regolamentdgpgara ufficiosa, non € ammessa la
presentazione di offerte per mezzo di comunicazietegrafiche, telefoniche o via
telefax.

Art. 18 - Offerte anormalmente basse

1.

Fatta salva la normativa in materia di lavori pudblla verifica delle offerte
anormalmente basse deve svolgersi in contradditcam I'offerente, a seguito di richiesta
scritta di giustificazioni da parte dellAmminishiane e puo essere svolta in relazione
alla composizione dei costi, alleconomia del metodi prestazione dell'oggetto
dell'appalto, alla congruita dei prezzi - valutateche sulla base della compatibilita con
I'applicazione del contratto collettivo nazionaldayoro di categoria -, alle condizioni di
favore di cui goda l'offerente, all'originalita detrvizio offerto, alle soluzioni tecniche
adottate o ad altri elementi rilevanti.



Art. 19 - Offerta incongrua

1.

L'offerta pu0 essere esclusa dalla gara qualora,ralazione alla natura e alle
caratteristiche del contratto, sia reputata incoagial Presidente o dalla Commissione
giudicatrice, nei casi in cui sia stata costituifale giudizio deve risultare da atto scritto
dettagliatamente e congruamente motivato.

Art. 20 - Unica offerta

1.

L'Amministrazione puo procedere alla aggiudicazi@mehe in presenza di una sola
offerta, purché idonea, se di tale circostanzastita fatta menzione nel bando o nella
lettera di invito.

Nel caso di licitazione privata con offerta econcamiente piu vantaggiosa e di appalto
concorso, qualora vi sia un unico concorrenteplamissione predetermina un punteggio
minimo al di sotto del quale [l'unica offerta nonene considerata idonea
all’aggiudicazione.

Qualora 'unica offerta risulti comunque incongilieontratto non viene aggiudicato.

CAPO Il

Procedura aperta: pubblico incanto

Art. 21 - Pubblico incanto

1. Salvo che la legge disponga diversamente il Corsuaevale del pubblico incanto:

a) pericontratti attivi, salve le disposizionesfali del presente regolamento;

b) per gare che comportino richiesta di offerta delo prezzo e in cui l'oggetto
dell’'appalto sia sufficientemente definito e delil@gmente contenuto nel capitolato;

c) quando non sia opportuna una preselezione deoceenti;

d) in ogni altro caso si ritenga tale strumento maggente vantaggioso ovvero utile in
relazione all'importanza o alla natura del contratt

Art. 22 - Metodo di aggiudicazione

1. Salvo che, per particolari tipi di contratto ladegnon disponga diversamente, il Comune

adotta, di norma, il metodo di aggiudicazione delfiierte segrete da confrontarsi con il
prezzo base.



Art. 23 - Svolgimento della gara

1. Il pubblico incanto, con il metodo di aggiudicazodi cui al precedente art. 22, deve
essere esperito in luogo aperto al pubblico davanBresidente, assistito dal Segretario
Generale o da altro Dirigente in possesso di coemzet giuridico-amministrativa da
questi delegato, oppure, quando la legge consenteb@do preveda la conclusione
contrattuale della gara, ai sensi dell'art. 16 BdD. 2440/1923, assistito dall'ufficiale
rogante, con la presenza di due testimoni scdltan#ito dell’ Amministrazione.

2. Tutte le funzioni che, in base alla normativa vigersono attribuite alla "autorita che
presiede la gara” sono di competenza del Presidente

3. Delle operazioni di gara viene redatto verbale ditondal Presidente, dai due testimoni e
dal Segretario Generale, o suo delegato.

CAPO IV

Procedure ristrette: licitazione privata e appaltoconcorso

Art. 24 - Licitazione privata

1. Il Comune si puo avvalere della procedura di selezidi licitazione privata nell'ambito
della normativa di riferimento.

Art. 25 - Appalto concorso

1. Per opere, lavori, servizi o forniture di complé&sse/o specialita del tutto particolari,
ovvero quando appaia necessario avvalersi delliappmllaborativo dei privati per il
suggerimento di soluzioni di carattere tecnicogsiifico, artistico, organizzativo od altro,
il Comune puo scegliere il contraente mediante puancorso.

2. Le offerte vengono giudicate da una commissione inata dalla Giunta e composta
come previsto dal precedente art.13, commi 1,3 e 4

3. La Commissione giudicatrice propone alla Giuntgdiadicazione a favore del progetto-

offerta che, rispondendo maggiormente ai requisithiesti dal bando, raggiunge il
punteggio maggiore.

Art. 26 - Modalita di scelta delle ditte da invitare

1. Delle operazioni di formazione dell'elenco delldétadida invitare deve essere redatto
apposito verbale, sottoscritto dal Dirigente delv&#o/Settore interessato e da due
testimoni.



Art. 27 - Lettera di invito

1. La lettera di invito deve contenere gli elemensiezziali previsti dalla vigente normativa
comunitaria e nazionale in materia di appalti eogni caso l'indicazione della data,
dell'ora e del luogo di apertura delle offerte.

Art. 28 - Licitazione privata con aggiudicazione al massimo ribasso.
Svolgimento

1. Qualora sia prevista l'aggiudicazione al massirbasso, I'operazione di apertura delle
offerte viene eseguita in seduta pubblica dal Bezdge - di norma il dirigente responsabile
del servizio - con l'assistenza del Segretario Gdaeo suo delegato, nel giorno e nell'ora
indicati nella lettera di invito, oppure dell'uffadle rogante, con la presenza di due
testimoni, quando ricorrano le circostanze, di &ggli bando, previste nel precedente art.
23.

2. In particolare si procede:

a) all'esame dei plichi contenenti le offerte edacumentazione, accertando l'integrita
dei sigilli, la data di presentazione ed escludeledafferte pervenute oltre il termine
stabilito nella lettera di invito;

b) alla loro apertura e alla verifica della validé completezza dei documenti presentati
escludendo le offerte con documenti mancanti onmgeti, quando la loro mancata
presentazione sia prevista a pena di esclusione;

b) all’apertura del plico contenente I'offerta econcemdando lettura dei prezzi.

3. Effettuato il confronto fra i prezzi, qualora noeldba procedersi alla verifica delle offerte
anomale, il Presidente aggiudica la gara all'cifetie presenta il prezzo piu basso. Nel
caso in cui il prezzo piu basso risulti da piu die dispone un esperimento di miglioria
tra i concorrenti presenti. In assenza dei conotirneteressati si procede al sorteggio.

4. Il Presidente pud sospendere la gara e riservagigildicazione, anche se sia stata
effettuata la lettura delle offerte quando sia Besado procedere a verifica della
documentazione e dei prezzi e quando a suo insibdacgiudizio reputi cid0 necessario
nell'interesse dell’Amministrazione.

5. Delle operazioni e dell'avvenuta aggiudicazionengigedatto verbale facendo menzione
delle eventuali contestazioni dei presenti.

6. Il verbale deve essere sottoscritto dal Presidetde,due testimoni e dal Segretario
Generale, 0 suo delegato.
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Art. 29 - Licitazione privata con aggiudicazione dlofferta econo-

micamente piu vantaggiosa. Svolgimento

Qualora sia prevista l'aggiudicazione all'offertaor@omicamente piu vantaggiosa,
l'aggiudicazione da parte dell'organo competentéeae su proposta della Commissione
giudicatrice.

L’aggiudicazione non conforme alle proposte delloomthissione deve essere
compiutamente motivata.

Art. 30 - Procedura per I'appalto concorso

1.

La gara si svolge secondo le modalita previstelgdicitazione privata dal precedente
articolo 29.

Dopo l'aggiudicazione I’Amministrazione pud rineg@e con l'aggiudicatario le
condizioni di contratto per ottenere condizioni fauorevoli.

Sono salve le disposizioni di legge in materiaasioki pubblici.

CAPO V

Procedura negoziata: trattativa privata

Art. 31 - Condizioni, motivazioni e procedimento

La trattativa privata € una procedura negoziateuin’Amministrazione consulta soggetti
di propria scelta e negozia con uno o piu di es=imini del contratto.

Nella determinazione a contrattare deve esserésptada motivazione dei presupposti di
fatto e di diritto che legittimano il ricorso aliattativa privata.

Salva la normativa comunitaria e di recepimenta)ché salve apposite disposizioni di
legge, puo procedersi alla scelta del contraelri@tativa privata nei seguenti casi:

a) quando, a seguito di esperimento di gara, palsifisi motivo I'aggiudicazione non
abbia avuto luogo, purché non siano modificateldezioni della proposta iniziale;

b) per l'acquisto di beni, la prestazione di servitesecuzione di lavori che una sola
impresa puo fornire, nonché quando l'acquisto rigjubeni la cui produzione é
garantita da privativa industriale;

c) qualora per disposizioni di legge connesse a daticautorizzazioni o licenze o per
I requisiti tecnici e il grado di perfezione rickie la fornitura, il servizio o i lavori
possano essere eseguiti solo da un numero limiiatmprese purché tutte siano
invitate ad una gara ufficiosa;
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d) per motivi di natura tecnica, artistica o per ragiattinenti alla tutela dei diritti
esclusivi;

e) quando l'oggetto contrattuale sia inerente adittsperimentali e di ricerca;

f) qualora si tratti di prestazioni di servizi di cieae tecnico scientifico, volte alla
realizzazione di peculiari progetti formativi pregosti dal’ Amministrazione;

g) quando si tratti di servizi complementari non coagpmel contratto inizialmente
concluso, che, per motivi sopravvenuti, siano di@gnnecessari per il servizio
oggetto del contratto principale, purché siano adjgati al prestatore che fornisce
questo servizio e a condizione che tali servizi glementari non possano venire
separati sotto il profilo tecnico o economico @glpalto principale senza recare gravi
inconvenienti all’Amministrazione, ovvero, pur esde separabili siano strettamente
necessari per il perfezionamento dell'appalto aizied il loro valore complessivo
non superi il 50% dell'importo dell'appalto pringi@, aggiornato secondo gli indici
ISTAT;

h) qualora si debba assicurare ai cittadini la coiténali un servizio purché tale
servizio sia conforme ad un progetto base peraleysia stato aggiudicato un primo
appalto a seguito di gara; il ricorso alla trattatprivata € ammesso solo nei tre anni
successivi alla conclusione del primo appalto;

i) per l'affidamento al medesimo contraente di fomeitdestinate al completamento, al
rinnovo parziale o all'ampliamento di quelle esiitequalora il ricorso ad altri
fornitori costringa ad acquistare materiale diffees il cui impiego o la cui
manutenzione comporti difficolta o incompatibiltecniche;

[) per l'acquisizione di beni o prodotti soggetti @zm amministrati o sorvegliati,
nonché per l'acquisizione di servizi o prodottigs@ organismi pubblici destinati a
regolamentarne |'offerta e le relative condizioni;

m) per la locazione, a titolo passivo, di immobiliidodni mobili registrati;

n) quando l'impellente urgenza, derivante da avvenin@prevedibili per 'Ente, non
consenta l'indugio della pubblica gara e le cimose invocate per giustificare
l'urgenza non siano imputabili alllAmministrazione;

0) per I'impossibilita di predeterminare le specificthell’appalto tramite un capitolato
speciale o di fissare preliminarmente un prezzachmi la trattativa privata sia
preceduta dalla pubblicazione di un bando di gara.

4. Salve le ipotesi previste alle lettere b), d)fg)g), h), i), ) e m) del comma 2 del presente
articolo, la trattativa privata deve essere pretaeda gara ufficiosa, sempre che l'urgenza
non sia tale da risultare incompatibile con il tempecessario per I'esperimento della
stessa.

5. La scelta delle ditte da invitare alla gara uffs@oviene in tal caso effettuata dal dirigente
responsabile del Servizio interessato. || numeite ditte non deve essere inferiore a tre,
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10.

11.

12.

13.

14.

salvo che sul mercato non ne esistano in tale munherquest'ultimo caso l'atto di scelta
deve precisare tale circostanza.

Le ditte vengono scelte, con criteri di rotaziotra, quelle di documentata capacita, che
abbiano dimostrato affidabilita in precedenti rappa@on I'Amministrazione sotto |l
profilo tecnico-qualitativo, valutato sulla base éiementi in possesso della stessa
Amministrazione o, comunque, tra le ditte idonesspnti sul mercato.

L'invito alla gara ufficiosa, che pud essere inviainche tramite fax o altre forme di
trasmissione telematica, deve indicare un termaggonevole per la presentazione delle
offerte. Alle ditte che non intrattengano gia ragipoon il Comune deve essere richiesta
documentazione o dichiarazione attestante lismnizi nel registro della Camera di
Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura egh altri registri previsti per legge per
la prestazione oggetto dell'appalto nonché il psssedei requisiti necessari per la
partecipazione agli appalti pubblici, il rispettei @ontratti collettivi nazionali di lavoro di
settore, degli accordi sindacali integrativi, dellerme sulla sicurezza dei lavoratori nei
luoghi di lavoro nonché di tutti gli adempimenti ldigge nei confronti dei lavoratori
dipendenti o soci.

Qualora cio sia previsto nella lettera di invito ddferte possono essere trasmesse
allAmministrazione anche tramite forme di trasnose telematica con accesso protetto.

La gara ufficiosa si svolge in seduta non pubbtiesanti al dirigente responsabile del
servizio interessato e a due testimoni sceltiaraliito dell'ufficio.

Delle operazioni di gara viene redatto processdaler firmato dal dirigente e dai
testimoni nel quale si da atto delle offerte pentere dell'esclusione delle offerte risultate
incomplete o irregolari, enunciandone la motivaeion

Qualora cio sia indicato nella lettera d’invitocbntratto pud essere aggiudicato a favore
del concorrente che ha presentato |'offerta pittaggiosa, tenuto conto della qualita dei
beni o dei servizi offerti, oltre che del prezzoualpra per la particolare natura del
contratto il dirigente lo ritenga necessario, pércio sia indicato nella lettera di invito,
all'esame delle offerte pud provvedere una comongshominata ai sensi dell’articolo
13.

I Comune - nel rispetto della par condicio dei comenti - puo trattare con ciascuno di
essi richiedendo loro, per non piu di due voltemiglioramento dell’offerta.

I Comune, nell'ambito della medesima gara, puiafé a piu ditte le diverse parti in cui
eventualmente si articoli una unica fornitura quealle diverse offerte per le singole parti
risultino piu vantaggiose sotto il profilo della aita oppure del prezzo. La lettera di
invito deve precisare tale facolta.

Rimane salva la normativa in materia di lavori pidib
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CAPO VI

Attivita connesse a quella contrattuale

Art. 32 - Indagine di mercato

1.

Prima di procedere alla gara, alla trattativa gawaal rinnovo contrattuale puo procedersi
ad indagine di mercato anche in via informale,ir@ i acquisire informazioni circa la

eseqguibilita e i caratteri delle prestazioni, latstdella tecnica, i prezzi correnti e
guant'altro possa essere utile per stabilire i it@rrdella gara, della trattativa e del

contratto.

Art. 33 - Gara esplorativa

1.

E' in facolta del Comune, sia al fine di valutazadlsponibilita del mercato, sia al fine di
acquisire suggerimenti in ordine anche a modalitiagidiche, di invitare i privati - che a
seguito di bando o avviso ne abbiano manifestaitelesse e siano in possesso dei
requisiti richiesti - a formulare offerte e suggeenti in merito all'oggetto contrattuale
precisato nel bando.

Il bando e/o la lettera di invito, oltre alle altrecessarie prescrizioni ed indicazioni,
devono altresi precisare se ed a quali condizidia gara esplorativa seguira
aggiudicazione.

CAPO VII

Concorso di idee

Art. 34 - Concorso di idee

1.

I Comune bandisce, con deliberazione della Giudtanunale, un concorso pubblico
disciplinato con apposito bando quando intende iacgusoluzioni riguardanti lo studio di
problemi che per loro natura consentano varie poa&i di impostazione, ovvero la
ideazione di determinate opere artistiche o chH@eattano specifiche competenze tecnico-
artistiche.

In tali casi i concorrenti sono chiamati a presentdee e proposte mediante un progetto
preliminare costituito da una relazione e da disembozzetti.

Il bando stabilisce i premi assegnabili secondgréauatoria, e puo prevedere 'eventuale
rimborso delle spese e I'assegnazione di una @gebtaontepremi, fino alla meta del suo
ammontare, da dividersi in parti uguali fra i pritigeitenuti meritevoli di particolare
riconoscimento, su proposta della Commissione gatdce, ove il concorso si concluda
senza graduatoria di merito e senza vincitorenrcanza di progetti idonei.
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Per la formazione della graduatoria di merito rdl¥iduazione del vincitore, la Giunta
Comunale nomina apposita Commissione giudicatrice.

. Sono salve le disposizioni contenute nel regolamédnattuazione della legge quadro sui
lavori pubblici in materia di concorso di idee encorsi di progettazione.
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TITOLO I

Disposizioni speciali

CAPO |

Sponsorizzazioni

Art. 35 - Sponsorizzazioni

1. L'Amministrazione puo ricorrere a forme di sponspazione in relazione ad attivita
culturali nelle sue varie forme, attivitd sportiviyristiche o di valorizzazione del
patrimonio comunale e dell'assetto urbano o ace aitivita di rilevante interesse
pubblico. In relazione a particolari manifestazionattivita culturali I'Amministrazione
puo assumere anche la veste di sponsor.

2. La sponsorizzazione puo avere origine da iniziatielAmministrazione, cui deve essere
assicurata idonea pubblicita, o dall'iniziativasdggetti privati.

3. Gli strumenti di attuazione delle sponsorizzazionn devono essere in contrasto con
prescrizioni di legge o regolamenti.

4. In ogni caso devono essere definiti i limiti dekfruttamento dellimmagine ai fini
pubblicitari, di eventuali diritti di esclusiva, deventuali benefits, di modalita di
utilizzazione del marchio e di presenza del logéodsponsor sul materiale di propaganda.

CAPO Il

Servizi socio sanitari ed educativi

Art. 36 - Servizi socio sanitari ed educativi

1. Nelle gare relative a servizi socio assistenzednitari ed educativi I’ Amministrazione
puo fissare oltre ai requisiti generali di partezione previsti dalla normativa e dal
presente regolamento, ulteriori condizioni perde&gso con riferimento alla disponibilita
di personale con specifici titoli di studio e/o tfiehe professionali, a precedenti
esperienze nel settore svolte in modo adeguatiscaltione nei registri previsti per
legge, a particolari strutture organizzative deipresa e alla capacita progettuale ed
innovativa.

2. Per garantire la continuitd di particolari servizicapitolati e conseguenti contratti

potranno prevedere il subentro graduale del nuoggiudicatario con conseguente
regolamentazione economica della fase inizialenelosiva del rapporto contrattuale.
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Art. 37 - Convenzioni con cooperative sociali, asesmzioni, associazioni di
volontariato

1. L’Amministrazione puo affidare forniture e servidiversi da quelli socio sanitari ed
educativi di importo inferiore alle soglie comumigaa cooperative sociali, finalizzate
all'inserimento lavorativo di persone svantaggiaeritte in apposito albo previsto dalla
legge, anche in deroga alla disciplina di scellacdetraente prevista per i contratti della
pubblica amministrazione.

2. L’Amministrazione puo altresi stipulare convenzigopn associazioni iscritte in apposito
registro regionale che dimostrino capacita opeaatdeguata per la realizzazione di
specifiche attivita nonché per la gestione o caogestdi progetti o programmi, e che
siano in grado di cooperare con il Comune, attsvdrconcorso attivo all’esercizio delle
sue funzioni.

3. Le convenzioni con le associazioni per le finaptaviste dal presente articolo possono
prevedere anche la concessione degli spazi necallaaealizzazione delle attivita di cui
trattasi.

4. L’Amministrazione puo stipulare convenzioni con d¢eganizzazioni di volontariato
iscritte da almeno sei mesi in apposito registrgiomale per la gestione di attivita di
interesse pubblico. Per la scelta dell'organizzazibAmministrazione si attiene ai criteri
fissati dalla normativa regionale.

5. Del programma delle attivita e dei progetti pewalj si intende stipulare le convenzioni
previste ai commi 2 e 4 deve essere data idonedlipiid per garantire massima
partecipazione dei soggetti interessati.

6. Le convenzioni di cui trattasi devono essere stifguhel rispetto di quanto previsto dalla
legislazione statale e regionale in materia.
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TITOLO Il

Contratti in generale

Art. 38 - Adempimenti connessi alla normativa antinafia

1. La

stipulazione dei contratti di importo superioge quello fissato dalla legge, €

subordinata rispettivamente all'acquisizione dioeettificazione, alla verifica della
inesistenza di comunicazioni della Prefettura sedjnalazioni equivalenti, acquisite anche
in via informatica, o all'acquisizione di appositéormazioni del Prefetto, secondo quanto
previsto dalla normativa antimafia.

Art. 39 - Contenuto del contratto

1. Il contratto deve contenere le condizioni previsedla determinazione a contrarre, nel
capitolato e nell'offerta presentata dall'aggiutdica.

2. Il dirigente competente alla stipulazione puo appertutte le modifiche volte a precisare
il contenuto o ogni altro aspetto del contrattttafgalva la sostanza del negozio.

3. Elementi essenziali del contratto sono:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

)

individuazione dei contraenti;

oggetto del contratto;

luogo e termini e modalita di esecuzione delle fazsni;
importo contrattuale;

modalita e tempi di pagamento;

durata del contratto;

spese contrattuali e oneri fiscali.

4. Qualora la natura dell'oggetto lo richieda, il aarito deve inoltre prevedere:

a)
b)

c)

d)

modalita di controllo e di collaudo anche attraedrglicatori di qualita;

facolta di recesso, responsabilita ed ipotesisdiluzione ed esecuzione in danno;
eventuali sanzioni e penalita per inadempimenttardo nell'adempimento e
inosservanza agli obblighi retributivi, contributig di sicurezza nei confronti dei
lavoratori;

regolamentazione subappalto e subcontratto;

cauzione definitiva, ove prevista nei documentjalia;

18



5.

f) aumento della prestazione;

g) proroga, rinnovo;

h) revisione prezzi,

i) anticipazioni nei casi consentiti dalla legge;

]) eventuale clausola compromissoria,

k) assicurazioni obbligatorie, antinfortunistiche edistenziali;

[) elezione del domicilio;

m) foro esclusivo di Ferrara,

n) nei contratti le cui condizioni generali sono pspdiste dall'Ente, specifica
approvazione per iscritto da parte del contraesgéle clausole indicate nel secondo
comma dell'articolo 1341 del codice civile, sahreda loro presenza non derivi da
prescrizioni di legge, di regolamento generalecal® o di capitolato generale.

Salvo l'obbligo di indicare nel contratto gli elemtiedi cui al comma 3, le clausole

contenute nel capitolato e gli elementi contrattaahtenuti nell'offerta possono essere

richiamati, a meno che il dirigente ritenga oppoawllegare i suddetti documenti, quali
parte integrante del contratto stesso.

Art. 40 - Stipulazione e forma del contratto

1.

Il contratto € stipulato dal dirigente responsalilemassima struttura competente per
materia, il quale puo delegare tale compito adoattirigente, che sia portatore di
competenza specifica in relazione all'oggetto datratto.

Nel caso di contratti preceduti da pubblica gargualora la legge lo richieda la
stipulazione ha luogo per atto pubbilico.

Nei restanti casi la stipulazione pud avere luogmerzzo di scrittura privata, anche
mediante sottoscrizione dello schema contrattuedeligposto dalla controparte e nelle
altre forme previste dalla normativa ovvero medasttambio di corrispondenza secondo
gli usi del commercio se il contraente € una ditienmerciale, anche a mezzo telefax o
strumenti informatici o telematici.

Alla rogazione dei contratti stipulati in forma palica provvede il Segretario Generale o,
in caso di sua assenza o impedimento, il Vice $a&goeGenerale, salvo i casi attribuiti
per legge alla competenza di un notaio.

Per ragioni di urgenza o di opportunita il Segiietgenerale puo, in ogni caso, demandare
la rogazione ad un notaio.
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6. La stipulazione deve aver luogo nel piu breve temgpssibile, ed entro 10 giorni dalla
comunicazione fatta in ordine alla stipulazione cibntraente deve provvedere al
versamento delle spese contrattuali, alla costihezi del deposito cauzionale, ove
previsto, e alla produzione dell'ulteriore docunaanbne eventualmente necessaria.
Qualora senza giustificato motivo I'aggiudicatarion si presenti alla stipulazione nel
termine stabilito, ovvero nel termine indicato aefliffida, decade dalla aggiudicazione,
salva ed impregiudicata l'azione di danno.

Art. 41 - Oneri contrattuali, diritti di seqreteria, repertoriazione,
reqistrazione informatica, conservazione dei contrii

1. | contratti stipulati nella forma dell’atto pubbdiee della scrittura privata autenticata sono
registrati nel Repertorio tenuto dal Segretario €&ale. | contratti stipulati con scrittura
privata non autenticata sono sottoscritti digitalbeenei casi previsti dalla legge e sono
registrati nell’archivio informatico tenuto dall'ti€io Contratti.

2. Ai contratti stipulati dal Comune, vengono applicadiritti di segreteria nella misura
prevista dalla legge, che sono posti a carico delfdroparte.

3. Le spese contrattuali sono a carico della conttepaalvo quelle per le quali la legge, il
capitolato o gli usi non dispongono diversamentel dbntratti d’appalto sono a carico
dell'appaltatore anche le spese di registrazione.

4. Gli oneri contrattuali relativi alle acquisizioranerose o gratuite, di beni immobili e alle
acquisizioni gratuite di beni mobili possono essposte parzialmente o totalmente a
carico dellAmministrazione comunale in dipendendell'effettivo interesse alla
stipulazione.

5. Gli originali dei contratti ricevuti o autenticatlal Segretario Generale e le scritture
private sottoscritte a cura dell’'Ufficio Contraibno conservati presso lo stesso, che
provvede a trasmetterne copia alla contropartd’@faio proponente nonché agli altri
uffici interessati per gli adempimenti di competanz

6. | contratti stipulati dai singoli Uffici dovrannsere conservati a cura degli stessi.

Art. 42 - Revisione prezzi

1. Nei contratti ad esecuzione continuata o periodieae essere inserita una clausola di
revisione dei prezzi, che indichi i presuppostiaepleriodicita della revisione, se la
medesima operi a favore di una o piu parti, sei@greomaticamente o ad istanza di parte.

Art. 43 - Cauzione

1. A garanzia delladempimento di tutte le obbligazioderivanti dal contratto,
dell’'eventuale obbligo di risarcimento del dannor peadempimento, nonché della
restituzione di eventuali anticipazioni, puo essprevista idonea cauzione a favore
dellAmministrazione comunale, da prestarsi ancheezzo di garanzia fideiussoria a
prima richiesta rilasciata da Istituti bancari @diaurativi a cio autorizzati.
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. Alla prestazione di cauzione non sono tenuti gii pabblici e loro enti strumentali.

La misura della cauzione € commisurata di voltaaita all’entita del danno che potrebbe
derivare allAmministrazione dal ritardo o inademmginto ed e fissata in una percentuale
del corrispettivo.

La definizione dellimporto della cauzione, l'incanamento e lo svincolo sono di
competenza del dirigente responsabile del settxe?so interessato. La cauzione e
svincolata al momento in cui sono adempiuti tutti @pblighi contrattuali. Possono
discrezionalmente disporsi svincoli parziali peqleota corrispondente a lavori, servizi e
forniture gia esequiti.

Le disposizioni precedenti valgono, salve diverispasizioni di legge, per tutti i contratti
del Comune, qualunque sia I'oggetto della prestezio

Art. 44 - Osservanza dei contratti di lavoro ed ali obblighi

1.

Chiunque stipuli un contratto o presti comunqupriapria attivita a favore del Comune é
tenuto per tutta la durata della prestazione adrease nei confronti dei lavoratori,
dipendenti o soci, condizioni normative e retrilbaticonformi ai contratti collettivi
nazionali di lavoro di settore e agli accordi sicalaintegrativi vigenti, a rispettare le
norme di sicurezza nei luoghi di lavoro nonché glitadempimenti di legge previsti nei
confronti dei lavoratori o soci.

Il mancato rispetto di tali disposizioni e di ogabbligo contributivo e tributario,

formalmente accertato, consente al Comune di sdgpenn tutto o in parte i pagamenti
fino alla regolarizzazione della posizione, senba cio attribuisca alcun diritto per il
ritardato pagamento.

In caso di mancata regolarizzazione il Comune ppplieare le penali previste nel
contratto e, nei casi piu gravi, risolvere il catto stesso.

Art. 45 - Subappalto e cessione del contratto

1.

Salva la normativa in materia di lavori pubblitisubappalto € autorizzato, previa verifica
da parte dellAmministrazione dei requisiti del appaltatore, nei limiti consentiti dalla

legge.

Per particolari servizi il subappalto pud essestato, purché di tale circostanza sia fatta
menzione nei documenti di gara.

Il subappalto in assenza dei requisiti fissatial&igge o nell'ipotesi prevista al secondo
comma e causa di risoluzione del contratto.

E’ vietata la cessione del contratto.
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Art. 46 - Penali

1.

Facendo salva la possibilita di richiedere i damitériori, possono essere previste nei
contratti clausole penali per ritardi nelladempiitee e per ogni altra ipotesi di
inadempimento contrattuale.

La penale va determinata in ragione dell'importatielle prestazione e della rilevanza dei
tempi di esecuzione.

Puo essere prevista una penale per inosservangalfoente accertata delle norme
retributive, contributive e di sicurezza nei comfiiadei lavoratori.

Art. 47 - Modifiche contrattuali ed aumento delle pestazioni in corso di

contratto

. Sono ammesse le modifiche contrattuali concordate igcritto tra le parti, che non

alterino la sostanza del negozio, se ritenute sacesper la funzionalita del lavoro, della
fornitura o del servizio.

Qualora nel contratto sia previsto e regolamentatamento delle prestazioni, esso é
consentito esclusivamente per far fronte ad evayravvenuti ed imprevedibili . In tal
caso e sufficiente un atto unilaterale scritto’detiministrazione.

Per lavori, servizi o forniture connessi, completagno di completamento si puo
procedere alla stipulazione di nuovo contratto sdoda normativa vigente.

Art. 48 - Responsabilita

1.

Il Dirigente che stipula il contratto & responsatuklla corretta esecuzione e deve quindi
sovrintendere, promuovere e svolgere tutte le ittti@ll'uopo necessarie senza che cio
comporti I'esonero di responsabilitd degli altriggetti che abbiano svolto compiti
preliminari alla stipulazione o ai quali spettimmesifiche funzioni in ordine all’esecuzione
del contratto stipulato.

Art. 49 - Collaudo e accertamento di reqolare esezione della pre-stazione

1.

La liquidazione del corrispettivo pattuito per leegtazione deve essere preceduta da
accertamento della regolare esecuzione della stesshante da attestazione sull’atto di
liquidazione del dirigente responsabile del settenwizio interessato.

Art. 50 - Inadempimento e risoluzione del contratto

1.

L’'inadempimento contrattuale del contraente € ‘atutdal Dirigente preposto
all’esecuzione del contratto in relazione alla suportanza, avuto riguardo all'interesse
dellAmministrazione.
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2.

Se I'inadempimento rientra nei casi previsti neltcatto e/o nel capitolato, il Dirigente ha
I'obbligo di applicare le sanzioni previste.

Gli inadempimenti non previsti dal contratto, ctenrsiano di gravita tale da comportare
la risoluzione del contratto, vengono sottopostDaigente del settore interessato per i
provvedimenti piu opportuni.

In caso di inadempimento grave, tale da compromeettesito finale del contratto, il
Dirigente, dopo aver invitato il contraente ad agere e qualora questi non vi provveda,
procede alla risoluzione del contratto o, se cir, Ip implicazioni che pud comportare,
non rientri nella propria competenza, propone ejémo competente la risoluzione del
contratto.

Art. 51 - Proroghe e rinnovi contrattuali

1.

2.

Non e consentito il rinnovo tacito dei contratti.
Il rinnovo €& consentito se previsto nel contrattiginario ed € comunque preceduto
dall'accertamento della permanenza delle ragionbdivenienza e di pubblico interesse.

Il rinnovo € ammesso esclusivamente ai medesimii gatcondizioni del contratto
originario e pud avvenire anche piu di una vole&r, pn massimo di tre anni complessivi
dalla conclusione del primo contratto. Salvo diggpsevisione del contratto originario in
sede di rinnovo € ammessa la revisione dei prezedrglo la normativa vigente. E’
ammessa la proroga contrattuale, di norma premsiiaoriginario contratto, per il tempo

strettamente necessario ad addivenire a nuovadiggaione.

Art. 52 - Pubblicita dei dati relativi ai contratti

1.

In conformita a quanto disposto dallo Statuto Coabteinvengono resi pubblici, anche
tramite strumenti informatici:

a) l'elenco dei contratti conclusi dalllAmministrazeonelativi ad appalti di lavori,
forniture e servizi, con indicazione dell'aggiudéréo, dei soggetti non ammessi e
dei non vincitori, dellimporto del contratto e dempi previsti per I'esecuzione;

b) con riferimento alle opere pubbliche I'elenco dawvori gia conclusi, con
I'indicazione dell'aggiudicatario, dell'importo zralmente previsto e del costo finale
dell'opera, dei tempi previsti e di quelli effetmente intercorsi per la conclusione
dei lavori.
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TITOLO IV

Lavori in economia

Art. 53 - Ambito di applicazione e fonti

1.

Il presente titolo disciplina I'esecuzione dei davin economia che si riferiscono alle
tipologie dei lavori specificati nei successiviieoti e alle somministrazioni connesse (di
forniture e servizi).

. Le regole di affidamento e di esecuzione si ismranprincipi stabiliti dalla legge quadro

in materia di lavori pubblici e relativo regolamenti attuazione previsto dalla stessa
legge.

Art. 54 - Limiti di importo e divieto di frazioname nto

1.

Le procedure per I'esecuzione dei lavori in ecodosono consentite fino allimporto
massimo di 200.000 Euro. Gli importi monetari dltaan volta determinati sono sempre
da intendersi al netto degli oneri fiscali (I.V.A.)

. Nessun lavoro di importo superiore potra esseagidnato artificiosamente al fine di

ricondurne I'esecuzione alle regole del presergeleanento.

3. Non sono considerate frazionamenti artificiosisteldivisioni gia individuate dal Piano

Annuale delle OO.PP.

Art. 55 - Tipologia dei lavori esequiti in economia

1. Fermo restando il limite di importo indicato alepedente Articolo 2, possono essere

eseguiti in economia - previa proposta del Dirigeth¢l Servizio competente e Nulla Osta
del Dirigente di Settore - i lavori di seguito sifieati:

a) tutti i lavori e le somministrazioni rivolti assicurare la manutenzione straordinaria ed
ordinaria nonché la riparazione ed in genere il te@mento in buono stato di
conservazione e di funzionamento di beni immolmpere, impianti, ivi incluse le
messe a norma e gli adeguamenti normativi di @mtimpiantistico, edilizio e
strutturale, purché I'esigenza dell’esecuzione idegérventi sia rapportata ad eventi
imprevedibili e non sia possibile realizzarli tersppeamente con le forme e le
procedure previste dagli articoli 19 e 20 dellggkeguadro;

b) manutenzione ordinaria e straordinaria di opgngjanti, per importi non superiori a
50.000 Euro (prescindendo dalle condizioni di ¢yguanto a);

c) lavori che non possono essere differiti dopafilittuoso esperimento delle procedure di
gara;
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d) completamento di opere o impianti a seguitoadeioluzione del contratto o in danno
dell'appaltatore inadempiente, quando vi & necessiturgenza di completare i lavori;

e) interventi non programmabili in materia di sezza;
f) lavori necessari per la compilazione dei pragett

g) i lavori previsti dall'articolo 223 - comma 3 - dekegolamento 554/1999.

Art. 56 - Modalita di esecuzione dei lavori

1. I lavori in economia possono essere esequiti iseligpienti forme:
a) in amministrazione diretta;
b) per cottimi;

c) informa mista, parte in amministrazione diret{zaete a cottimo.

Art. 57 - Programmazione e previsione

1. L’Amministrazione individuera nel programma anmydlelenco dei lavori “prevedibili”
relativi a manutenzione straordinaria da realizzerseconomia per i quali € possibile
formulare una previsione, seppur sommaria.

2. L’Amministrazione individuera, altresi, sempre iede di bilancio di previsione per gli
interventi di manutenzione straordinaria “non prexebili” un apposito stanziamento -
per lavori da eseguirsi in economia - tenendo caolaite risultanze relative agli esercizi
finanziari precedenti.

Art. 58 - Lavori in economia nell'ambito di interventi appaltati con gara
pubblica

1. Nel caso di lavori in economia di cui al precedeAtticolo 57, contemplati nelle somme a
disposizione dei quadri economici degli interventompresi nel programma,
l'autorizzazione avverra con determina del Dirigedel Servizio competente a seguito di
proposta del Responsabile del Procedimento.

2. Nel caso di esigenze impreviste, connesse allinet&o finanziato, non dovute ad errori 0
omissioni progettuali, sopraggiunte nell’ambito idterventi per i quali non é stato
disposto un accantonamento per lavori in econoqueasti possono essere autorizzati con
determina del Dirigente del Servizio proponenteegugo di proposta del Responsabile
del Procedimento, nei limiti in precedenza speatfjcattingendo dagli accantonamenti
per imprevisti o utilizzando le eventuali econom&ribasso d’asta.
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Art. 59 - Lavori in amministrazione diretta

1.

3.

Quando viene scelta la forma di esecuzione in amsinazione diretta, il Dirigente del
Servizio competente organizza ed esegue per mezpaysbnale dipendente o di personale
eventualmente assunto, i lavori individuati tréipelogie di cui al precedente Art. 57.

. Il Dirigente del Servizio competente, in questsaadispone l'acquisto dei materiali e |l

noleggio dei mezzi eventualmente necessari per dalizeazione dellopera o
dell'intervento.

| lavori da eseguirsi in amministrazione direttanr@mssono comunque comportare una
spesa complessiva superiore a 50.000 Euro.

Art. 60 - Lavori per cottimo

1.

Quando viene scelta la forma di esecuzione deirlawediante cottimo, I'affidamento é

preceduto da indagine di mercato fra almeno cingqueese in possesso dei requisiti di
gualificazione, previsti dalla normativa vigentey plavori il cui importo sia compreso tra
i 20.000 e i 200.000 Euro, nonché dell’iscriziofia €amera di Commercio.

Per i lavori di importo inferiore a 20.000 EuroDirigente del Servizio competente previo
Nulla Osta del Dirigente di Settore, pud procedmrehe con affidamento diretto rivolto
ad una sola impresa, in possesso dei requisitidifecazione, nonché dell’iscrizione alla
Camera di Commercio.

Nei casi previsti ai commi precedenti, I'indagine rdercato avviene attraverso gara
informale da esperirsi mediante richiesta di presgane di disponibilita e offerta in
busta chiusa. L'invito a presentare offerta puceesgomunicato dallAmministrazione
tramite fax o posta informatica. L'apertura delleste avverra alla presenza del Dirigente
del Servizio competente e del Responsabile delddiowento nel luogo e all’ora precisati
nella lettera di invito.

La procedura amministrativa per I'affidamento dgmidri a cottimo viene svolta seguendo
i principi della trasparenza, rotazione celerita e semplificazione amministrativa,
richiedendo alle imprese interpellate di dichiaraedle vigenti forme di legge i richiesti
requisiti di ordine morale, tecnico organizzativo ®nanziario, procedendo
successivamente alla verifica dei documenti nefrooti della sola impresa prescelta per
I'affidamento.

Per I'espletamento dei cottimi non e consentiteetauta di albi chiusi perché contraria al
principio generale di libera concorrenza.

Nella procedura di scelta del contraente - relateate alle procedure di cottimo di
importo superiore ai 20.000 Euro - non € appli@hil meccanismo dell’esclusione
automatica delle offerte anomale, prevista daltatb 21 della Legge Quadro per gli
importi sotto soglia, realizzandosi una gara mergmaformale.

L’atto di cottimo deve indicare:

a) l'elenco dei lavori e delle somministrazioni;
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b) i prezzi unitari per i lavori e per le somministi@a a misura e I'importo di quelle a
corpo;

c) le condizioni di esecuzione;

d) il termine di ultimazione dei lavori;

e) le modalita di pagamento;

f) le penalita in caso di ritardo e il diritto dell@aone appaltante di risolvere in danno

il contratto, mediante semplice denuncia, per ingamento del cottimista, ai sensi
delle vigenti disposizioni in materia di appaltigtlici.

Art. 61 - Esecuzione con sistema misto

1.

Si puo procedere con il sistema dei lavori in ecoi@in forma mista quando motivi

tecnici rendono necessaria I'esecuzione dei lgvarie in amministrazione diretta e parte
mediante affidamento a cottimo, nel rispetto dellerme contenute nei precedenti
Articoli.

Art. 62 - Criteri di aggiudicazione dei lavori a cdtimo

1. Per I'aggiudicazione dei lavori mediante cottimseenpre seguito il criterio del prezzo piu

basso, determinato:

a) mediante offerta a prezzi unitari;
b) mediante ribasso sull’elenco prezzi;

c) mediante ribasso sull'importo “a corpo” posto aédsgara.

2. L'importo degli oneri di sicurezza non puo essesoggettato a ribasso.

Art. 63 - Lavori di urgenza

1.

In tutti i casi in cui I'esecuzione dei lavori it@omia € determinata dalla necessita di
provvedere d’'urgenza, questa deve risultare dasippuerbale in cui sono indicati i
motivi dello stato di urgenza, le cause che lo lsaprovocato e i lavori necessari per
rimuoverlo.

Il verbale € compilato dal Responsabile del Prauedio o da un tecnico all’'uopo
incaricato. Al verbale stesso segue prontamenteedazione di una apposita perizia
estimativa quale presupposto necessario per defiairspesa dei lavori da eseguirsi,
permettere la relativa copertura finanziaria edanializzazione dell’autorizzazione per
I'esecuzione dei lavori.
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Art. 64 - Lavori di somma urgenza

1.

In circostanze di somma urgenza che non consemticna indugio, il Tecnico che si reca
prima sul luogo, puo disporre contemporaneameiiéeratiazione del verbale di cui al
precedente Art. 63, la immediata esecuzione dariantro il limite di 200.000 Euro o
comunque di quanto indispensabile per rimuoverstdbo di pregiudizio della pubblica
incolumita.

L’esecuzione dei lavori di somma urgenza puo esaffidata in forma diretta ad una o
piu imprese individuate dal Responsabile del Priocento.

Il prezzo delle prestazioni ordinate e definito ®emsualmente con l'affidatario.

Il Responsabile del Procedimento o il Tecnico imedo, compila entro 10 giorni

dall'ordine di esecuzione dei lavori, una periziasgficativa degli stessi e la trasmette,
unitamente al verbale di somma urgenza, alla Giduaicipale che, previo esame ed
istruttoria, provvede alla copertura della spesall'approvazione dei lavori entro 30
giorni dall’affidamento.

Qualora un'opera od un lavoro intrapreso per madivisomma urgenza non riporti
'approvazione della Giunta, si procede alla ligzidne delle spese relative alla parte
dell'opera o dei lavori realizzati.

Art. 65 - Perizia suppletiva per maqqiori spese

1.

Ove durante l'esecuzione dei lavori in economia, semma impegnata si riveli

insufficiente, il Dirigente del Servizio competentgu proposta del Responsabile del
Procedimento, potra disporre una perizia suppletpea chiedere l'autorizzazione alla
Giunta sulla eccedenza di spesa.

In nessun caso, comunque, la spesa complessivasppeérare quella debitamente
autorizzata nei limiti di 200.000 Euro.

Art. 66 - Piani di sicurezza

1. In rapporto alla tipologia dei lavori e ai contrati cottimo, quando previsto, occorre

allegare il Piano di sicurezza che ne forma partegrante e sostanziale come definito
dalla normativa vigente.

2. Nel quadro economico l'importo dei lavori deve essesuddiviso in importo per

I'esecuzione delle lavorazioni ed importo per Uaitione dei Piani di sicurezza.

Art. 67 - Stipulazione del contratto e garanzie

1.

| contratti per I'esecuzione dei lavori in economigdiante cottimo o amministrazione

diretta, sono stipulati a mezzo di scrittura prvatmediante obbligazione stesa ai piedi
dell’atto di cottimo. Per 'Amministrazione I'atidi cottimo sara firmato dal Dirigente del

Servizio competente.
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2. Le imprese esecutrici sono tenute, limitatamentsodi contratti di cottimo superiori ai
20.000 Euro, a presentare garanzia fidejussorieap20% dell'importo dei lavori al netto
degli oneri fiscali.

3. Le imprese esecutrici dei lavori mediante cottimalan fascia tra i 20.000 Euro e |
200.000 Euro, sono obbligate a stipulare la poldizgssicurazione per gli eventuali danni
subiti dalle stazioni appaltanti a causa del dagaegento o della distruzione totale o
parziale di impianti ed opere, anche preesisteatificatasi nel corso dell’esecuzione dei
lavori. La polizza deve inoltre assicurare la siaei appaltante contro la responsabilita
civile per danni causati a terzi nel corso dellsgone dei lavori. L'importo della
somma assicurata deve essere indicata nella riahidis offerta. || massimale per
I'assicurazione contro la responsabilita civile ganni causati a terzi e pari al 5% della
somma assicurata per le opere con un minimo doB0OCEuro.

Art. 68 - Tenuta della contabilita e collaudazione

1. Per i lavori eseguiti a norma del presente Titolprévista la tenuta della contabilita, ai
sensi di legge.

2. Per il collaudo si applicano le norme generali eante nella legge.

Art. 69 - Rinvio

1. Le norme recate dal presente Titolo costituiscosoiplina speciale dell’esecuzione dei
lavori in economia, delle forniture e dei serviasnoessi da applicarsi anche in deroga alle
restanti disposizioni del presente Regolamento.
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TITOLO V

Norme per la vendita degli immobili comunali

Vedere ALLEGATO A

TITOLO VI

Locazione, affitto e concessione amministrativa dieni immobili

Art. 79 - Locazioni ed affitti. Scelta del contraete

1.

| contratti con i quali 'Amministrazione Comunassume o concede in locazione od in
affitto i beni immobili sono, di norma, affidati &nte trattativa privata, salvo il ricorso
al sistema del pubblico incanto o della licitazigesata nel caso di contratti attivi che
rivestono particolare importanza o valore.

Art. 80 - Concessione amministrativa per I'uso di bni immobili

1.

| beni del patrimonio indisponibile, destinati anif istituzionali del Comune e al
soddisfacimento di interessi pubblici, non compredia categoria dei beni demaniali di
cui agli articoli 822 e 823 del Codice Civile, poss essere concessi in uso a terzi, ai
sensi dell'art. 838 del Codice Civile, in applica® delle norme particolari che ne
regolano I'uso stesso. Normalmente l'utilizzazidimehé permane la loro destinazione a
beni patrimoniali indisponibili, avviene mediantii @i diritto pubblico e, in particolare,
mediante concessione amministrativa.

| beni del demanio comunale destinati, per loroursato per le caratteristiche loro
conferite dalle leggi, a soddisfare prevalenti riesési della collettivita sono considerati
fuori commercio e possono essere dati in uso aetbgliversi dal Comune soltanto con
provvedimenti di diritto pubblico mediante conces& amministrativa che mantiene al
Comune stesso una serie di prerogative volte alaegoin forma compatibile con

I'interesse pubblico, I'uso temporaneo del beng@atte del concessionario e a stabilire
garanzie essenziali per I'eventuale ripristino eddihalita pubbliche a cui il bene é

deputato.

La concessione in uso temporaneo a terzi di baninpaniali indisponibili e demaniali &
effettuata, ricorrendone i presupposti, nella foela concessione amministrativa tipica.
Il contenuto dell'atto di concessione deve esséngiae prevedere:

l'oggetto, le finalita e il corrispettivo della amassione;
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- la durata della concessione e la possibilita docavanticipata per ragioni di pubblico
interesse.

Art. 81 - Determinazione dei corrispettivi dei contatti o atti di concessione
dell'uso degli immobili comunali

1. Nella stipula dei contratti, per la locazione,flttd o la concessione di beni immobili, il
canone da corrispondere al Comune é determinatta base dei valori correnti di
mercato per beni di caratteristiche analoghe, pposita perizia estimativa effettuata dal
Servizio Patrimonio, che si atterra ai seguentneleti essenziali di valutazione:

a) valore immobiliare del bene;

b) parametri di redditivita del bene commisurati atlastinazione d'uso prevista:
commerciale, produttiva, residenziale, agricolse®vizi o altro;

c) eventuale impegno da parte dell'utilizzatore abtegione di lavori di straordinaria
manutenzione, strutture fisse, costruzioni ed adind opera destinata ad accrescere
stabilmente il valore dell'immobile;

d) ulteriori criteri e parametri aggiuntivi eventualme deliberati dalla Giunta
Comunale.

2. La Giunta Comunale, per quanto concerne i localusal commerciale, ha la facolta di
ridurre il canone come sopra determinato, fino @@ niduzione massima del 20%, quando
Ccio sia reso necessario ed opportuno al fine dnpiavere lo sviluppo di una determinata
zona ovvero al fine di incentivare attivita marginaisognose di tutela. In tal caso
'assegnazione viene effettuata a seguito di proeed evidenza pubblica che disciplina,
mediante apposito bando, i criteri per la formwaei della graduatoria dei soggetti
interessati alla stipulazione del contratto.
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TITOLO Vi

Incarichi professionali

Art. 82 - Incarichi professionali esterni

1.

La Giunta Comunale, nell'ambito del Piano EsecutivGestione o con proprie direttive,
puo prevedere incarichi esterni per I'esecuzioratoiita predeterminate che esulano dai
compiti ordinari o che richiedano, per la loro reshzione, particolari e specifiche
professionalita non previste nell'organico dell¥&nt

Con propria determinazione, osservate le prescpticedure e previo esame ed
istruttoria, il Dirigente responsabile del procedimto di spesa provvede ad affidare il
suddetto incarico a persone, enti 0 societa estsewendo il criterio della professionalita.

L'incarico deve assumere la forma della convenziaoe#ia quale sono indicati, a pena di
nullita:

a) l'esatto oggetto dell'incarico;
b) il tempo necessario al compimento dell'incarica eventuale possibilita di proroga;

c) la misura del compenso, i criteri di erogaziondadstesso nonché le penalita da
applicarsi in caso di mancato o parziale assolvioen

d) imeccanismi di controllo atti a comprovare il cdetp assolvimento dell'incarico;

e) la possibilita di avvalersi o0 meno delle struttuwemunali per l'assolvimento
dell'incarico.

I Comune, per il conseguimento di obiettivi deterati e con convenzioni a termine, puo
avvalersi di collaborazioni esterne ad alto contemli professionalita, per le quali occorre
fare riferimento alle disposizioni di legge in vigp nonché a quelle contenute nel
Regolamento sull'Ordinamento degli Uffici e dei\&ar

Non sono assoggettati a convenzione gli incaribkivengono conferiti in base alla tariffa
professionale per rappresentare e difendere il @emelle vertenze giudiziarie, per il
collaudo tecnico-amministrativo di opere pubbliehger il collaudo di speciali forniture e
qguegli incarichi da conferire per la redazionepéafici pareri tecnico-legali.
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Art. 83 - Incarichi esterni per servizi attinentilarchitettura e all'ingegneria

(Abrogato dalla delibera Consiglio Comunale 23/03/&. 11/10389/09
"Approvazionedel Regolamento per l'affidamento di incarichi professili di
importo inferiore a 100.000,00 Euro relativi allegstazioni di cui all'art. 91 del
D.Lgs. 163/2006 e successive modifiche ed integmaziAbrogazione dell'art. 83
"Incarichi esterni per servizi attinenti all'arclattura e all'ingegneria”™ — Titolo
VIl del Regolamento per la disciplina dei contattei lavori in economia,
dell'approvvigionamento di beni e servizi, appravabn delibera consiliare del
13/5/2002 n. 14/42792/01L"

1. Il ricorso a professionalita esterne € consentitole ed esclusivamente nel caso in cui il
Comune non disponga all'interno, di personale idame® sufficiente, ovvero quando la
prestazione professionale richiesta non rientri hel competenze specifiche del
personale degli uffici.

2. La procedura di affidamento dell'incarico € di comefenza dei Dirigenti, secondo
guanto previsto al Titolo | del presente Regolament

3. Il ricorso a professionalita esterne é possibilelreaso di carenza di organico oppure
nel caso di progetti di speciale complessita, tdi richiedere I'apporto di una pluralita
di competenze.
4. Viene in tal caso prevista la seguente procedura:
a) Accertamento e certificazione del Responsabile d@locedimento, circa la
sussistenza delle condizioni (carenza di organipopgetti di speciale complessita),
che rendono inopportuno il ricorso alle strutturenierne e rendono necessario il
ricorso a professionisti esterni;
b) Proposta al Servizio Amministrativo Opere Pubblichéa parte del Dirigente del
Servizio Tecnico competente, previo visto di conttudel Capo Settore e del
Direttore Generale, di avviare la procedura per ff@amento dell'incarico;

c) Attivazione da parte del Servizio Amministrativo €@p Pubbliche, della relativa
procedura, diversificata in base all'importo delmpetenze.

5. Per gli incarichi di importo inferiore a 40.000 Euwr, si procede mediante pubblicazione
all’Albo Pretorio del Comune ed invio agli Ordini #®fessionali, di un apposito
“Awviso” per la formazione di un elenco di profegsiisti.

6. Tale “Avviso”, indica le diverse tipologie di incarhi, cui si riferisce la selezione, che
avverra in base ai curricula presentati dagli intessati.

7. Nella valutazione dei curricula presentati, si tériconto dei seguenti criteri:
a) numero delle attivita espletate attinenti all'inceno da affidare;

b) complessita delle attivita svolte in rapporto attamplessita dell’incarico.
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8. Per tutto quanto non previsto nel presente articabfa espresso rinvio alle procedure
previste e regolamentate nella legge quadro in mnigtedi lavori pubblici e relativo
regolamento di attuazione.
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TITOLO VI

Approvvigionamento di beni e servizi

CAPO |

Disposizioni generali

Art. 84 - Oqggetto

1. I presente Titolo disciplina [lattivita negozialelel Comune in materia di
approvvigionamento di beni e servizi.

Art. 85 - Campo di applicazione

1. Le norme contenute nel presente Titolo hanno \alidii carattere generale e sono
pertanto vincolanti:

a. per il Servizio Appalti, Acquisti e Economato cortgrde in linea generale nella
materia,

b. per gli altri Servizi cui sono demandate attribuzispecifiche per I'acquisizione di
beni e servizi;

c. per le Circoscrizioni nell'espletamento delle cotepee proprie e delegate;

d. per ogni altra unita organizzativa dell'Ente, catgro periferica, che espleti, anche in
via eccezionale e straordinaria, attivita concetintquisizione di beni o di servizi.

CAPO I
Attribuzioni e Competenze

Art. 86 - Attribuzioni specifiche del Servizio Appdti Acquisti Economato

1. L’attivita negoziale relativa alle forniture di bemservizi per i quali ricorrono esigenze di
omogeneita sostanziale e di standardizzazione tgtizdi, ovvero il perseguimento di
economie di scala, e direttamente attribuita ali3er Appalti, Acquisti e Economato al
guale competono, pertanto, di norma, in via escdusiitte le negoziazioni relative ad
approvvigionamenti di beni e servizi di natura pomtale necessari al funzionamento
dell'intera amministrazione comunale relative a:

a) acquisti di mobili, arredi, attrezzature, strumgentateriali tecnici e similari per uffici
e istituti scolastici;

b) acquisti di materiale di cancelleria, carta, staimpa
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c) acquisti di articoli di vestiario, accessori e male vario antinfortunistico in
conformita al vigente regolamento;

d) acquisto di carburante, lubrificanti, pezzi di ndaio e spese di manutenzione per
tutti i veicoli dell’'amministrazione;

e) servizi di pulizia degli uffici e scuole di compe#a nel caso in cui lo stesso non sia
svolto con personale alle dipendenze dellammiamtme;

f) servizio di facchinaggio e traslochi;

g) servizio di manutenzione arredi e attrezzature;

h) acquisti e/o noleggi fotocopiatrici;

i) acquisti e/o noleggio veicoli in generale;

J) assicurazioni a copertura di tutti i rischi dell'ammistrazione;

k) servizio mensa dipendenti comunali;

e in via generale a qualsiasi altro approvvigionatmedi carattere trasversale
indispensabile per il funzionamento di tutti i dervinterni dellAmministrazione
comunale.

2. Al Servizio Appalti, Acquisti e Economato competdnoltre:

a. la rilevazione sistematica dei prezzi di mercato peggiornamento dell’archivio
articoli;

b. la predisposizione di capitolati-tipo ai quali sieagono i Servizi e le Circoscrizioni
per le negoziazioni loro attribuite, fatte salvepkculiarita di specifiche tipologie di
affidamenti distintamente disciplinate;

c. la gestione dei magazzini;

d. la cessione e rottamazione dei beni mobili radiati;

e. l'eventuale vendita di beni mobili di proprieta Kwihministrazione ivi compresi i
beni mobili registrati.

Art. 87 - Attribuzioni generiche del Servizio Appali Acquisti Economato

1. Il Servizio Appalti Acquisti Economato, oltre albpletamento delle funzioni specifiche
individuate nel precedente art. 86, € competentéoraire, su richiesta, supporto
consulenziale agli altri Servizi per le negoziazidi loro competenza, cosi come definite
al successivo ar88.
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Art. 88 - Attribuzioni specifiche deqgli altri Servizi

1. | Servizi diversi dal Servizio Appalti Acquisti Egomato sono competenti per le
negoziazioni, relative all'acquisizione di beniex\szi specifici della propria attivita e non
aventi le caratteristiche di omogeneizzazione edstalizzazione di cui al comma 1 del
precedente art. 86

CAPO Il

Programmazione del fabbisogno

Art. 89 - Previsione dei fabbisogni ricorrenti e ppgrammabili

1. Aifini della predisposizione delle previsioni didncio, i dirigenti responsabili di servizio
debbono trasmettere al Servizio Appalti AcquistoE@mato, entro il giorno 31 agosto di
ogni anno:

- le esigenze relative al fabbisogno di beni o igemdi cui al precedente art. 86, 1°
comma, contenenti le indicazioni seguenti:

a. requisiti qualitativi degli articoli, con eventualécorso agli allegati tecnici,
evidenziandosi se trattasi di forniture gia precégimente acquisite ovvero di
nuovi beni o servizi;

b. le quantita occorrenti con riferimento ad un ammporale annuale;

c. 1tempi di utilizzo ed ogni altra informazione pe&nte la negoziazione;

d. il codice di intervento del bilancio e del capitalel PEG con i relativi oggetti (in
particolare per contratti quadro).

- le esigenze relative alla dotazione ovvero al niondi arredi e attrezzature.

2. Qualora le previsioni di cui al comma precedengaaisuperiori ai consumi verificatisi
nei dodici mesi precedenti, debbono essere indicattivi del’aumento. Tali previsioni
debbono essere motivate analiticamente e contetattiegli elementi necessari per

individuarne le caratteristiche e motivarne il coat fini dell'inserimento in bilancio della
relativa previsione di spesa.

CAPO IV

Procedure per gli approvvigionamenti

Art. 90 - Archivio articoli ed osservatorio prezzi

1. 1 singoli articoli - beni o servizi - sono individti mediante la strutturazione a diversi
livelli dei gruppi merceologici secondo uno schedhalassificazione che costituisce la
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base di riferimento per i supporti informatici fiizzati alla gestione integrata degli
approvvigionamenti. Per ciascun articolo sono iatlicle quotazioni rilevate, i prezzi
effettivi risultanti dalle forniture piu’ recentj eve possibile, i dati tecnici caratteristici al
fine di poter permettere il confronto e la lettacanparativa dei prezzi.

Il Servizio Appalti Acquisti Economato cura in vi@ontinuativa l'osservazione e la
rilevazione degli andamenti delle quotazioni di cao inerenti gli articoli codificati e
quelli similari che possono formare oggetto di rmegpone da parte del Comune.
L'osservazione - effettuata avvalendosi, se ded,caische di ditte specializzate - si basa
sulle pubblicazioni di Enti e istituzioni di categg sulle informazioni reperibili presso
altri Enti pubblici significativi, sulle segnalazioprovenienti da Settori/Servizi interessati,
nonché dai fornitori effettivi e potenziali.

Relativamente alle forniture di servizi, l'unitéeelentare di osservazione dei prezzi e
indicativamente costituita dalla singola tipologiaprestazione. Qualora la prestazione
abbia per oggetto la messa a disposizione di demmsntali, €' necessario configurare
attendibilmente il prezzo di mercato e la vitaautibrmale dei medesimi.

| dati tecnici ed economici costituenti l'archivasticoli e l'osservatorio prezzi sono
consultabili, quale banca dati informatica nell'@mb della gestione integrata
Approvvigionamenti, da parte dei Settori/Serviziadle Circoscrizioni secondo modalita
da concordare con il Dirigente del Servizio.

Art. 91 - Criteri e modalita di negoziazione

1.

La scelta del contraente deve avvenire attraversocegimenti disciplinati nella parte
generale del presente Regolamento, nel rispette dgenti disposizioni di legge.

Art. 92 - Contratti quadro

1.

Per conseguire gli obiettivi di massima economiogéle forniture a carattere ripetitivo, i
contratti possono essere stipulati, in rapporta afitura dei beni e servizi e nel rispetto
dei principi stabiliti dalla vigente normativa, lelforma di contratti quadro o di
convenzioni.

Il contratto quadro definisce, anche mediante atietg caratteristiche merceologiche dei
singoli articoli, i prezzi unitari, 'importo globa (da intendersi quale massimo), la
validita nel tempo, le date di consegna delle qgtergtimate, suddivise per lotti. Esso da
luogo all’emissione di successivi ordini di consggnei quali vengono precisate le
guantita richieste per i singoli lotti, la destima®e e ogni ulteriore elemento utile per
I'esecuzione.

Nel caso di contratti quadro si assume I'importcssi@o pattuito per la fornitura quale
riepilogativo degli importi previsti da tutte lerfmioni utilizzatrici (Settori/Servizi) alle
guali viene singolarmente riferito I'impegno di spadi propria spettanza.

| Servizi aderenti agli accordi quadro accederadinettamente al relativo contratto con
emissione diretta degli ordinativi di spesa e cgoseate liquidazione della relativa fattura
sui propri fondi di bilancio.
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Art. 93 — Beni e Servizi in Economia: tipologia

1 E ammesso il ricorso alle procedure di spesa im@oia fino ad un importo di Euro
100.000 (Iva esclusa) per i seguenti beni e servizi

a) la partecipazione e l'organizzazione di convegomngcessi, conferenze, riunioni,
mostre ed altre manifestazioni culturali e scigehié  nell'interesse
del’Amministrazione, ivi comprese le spese necesgeger ospitare i relatori;

b) i servizi di consulenza, studi, ricerca, indagimilevazioni;

c) divulgazione di bandi di concorso o avvisi a mezampa od altri mezzi di
informazione,;

d) acquisto di libri, riviste, giornali e pubblicaziodi vario genere ed abbonamenti a
periodici e ad agenzie di informazione;

e) rilegatura di libri e pubblicazioni;

f) lavori di traduzione e interpretariato, da liquslacomunque su presentazione di
fatture, qualora I'amministrazione non possa prdewd con proprio personale ed
eccezionalmente lavori di copia, da liquidarsi migiresentazione di apposita fattura e
da affidare unicamente a imprese commerciali nsi iceacui I'amministrazione non
possa provvedervi con il proprio personale;

g) lavori di stampa, tipografia, litografia o realitizaer mezzo di tecnologia audiovisiva;

i) acquisti di coppe, medaglie, diplomi ed altri ogige¢r premi;

]) spese di rappresentanza;

k) spese per cancelleria, vestiario, beni per l'igienka pulizia, beni alimentari, beni
mobili in genere necessari al funzionamento deté assistenza, manutenzione e
riparazione mobili, macchine ed altre attrezzat'wéicio;

[) spese per l'acquisto e la manutenzione di termipalisonal computers, stampanti e
materiale informatico di vario genere e spese pana informatici;

m)fornitura o noleggio di mobili, fotocopiatrici, ohiatizzatori ed attrezzature varie;

n) spese per corsi di preparazione, formazione e perfamento del personale,
partecipazione alle spese per corsi indetti da estituti ed amministrazioni varie;

0) polizze di assicurazione;

p) mobili, arredi, attrezzature, strumenti, materteltnici e similari per uffici e istituti
scolastici;

g) veicoli in genere, automobili, ciclomotori, bicitie;

r) strumenti e prodotti sanitari;

s) articoli di vestiario, accessori e materiale vanminfortunistico;

t) servizi di mensa e ristorazione, servizi di cusaodi vigilanza, servizi di registrazione
televisiva, audiovisiva e radiofonica , servizit@iscrizione e sbobinatura, informativi
e di stampa;

u) servizi relativi all’istruzione e agli asili nidservizi sociali, assistenziali e culturali,
ricreativi e sportivi,

v) fornitura servizio di fiori e foto durante la cbtazione di matrimoni civili;

w)acquisizione di beni e servizi nell'ipotesi di fisnone di un precedente rapporto
contrattuale e quando ci0 sia ritenuto necessariomveniente per assicurare la
prestazione nel termine previsto dal contratto;

X) acquisizione di beni e servizi nell'ipotesi di cdetamento delle prestazioni non
previste dal contratto in corso, qualora non siasfmle imporne l'esecuzione
nell'ambito dell'oggetto principale del contratteaesimo;
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y) acquisizione di beni e servizi nella misura stratate necessaria, nel caso di contratti
scaduti, nelle more di svolgimento delle ordingmecedure di scelta del contraente;

z) acquisizione di beni e servizi nei casi di everggettivamente imprevedibili ed
urgenti, al fine di scongiurare situazioni di pet@a persone, animali o cose, nonché
a danno dell'igiene e salute pubblica o del patnimgtorico, artistico e culturale;

aa) pulizia, derattizzazione, disinfestazione, smaltitoerifiuti speciali e servizi
analoghi;

bb) acquisto, noleggio, riparazioni e manutenzioni atiogeicoli, di materiale di
ricambio, combustibili e lubrificanti;

cC) acquisizione di beni e servizi nelle misura strattate necessaria, nelle more
di svolgimento delle ordinarie procedure di scdigacontraente nonché di esecuzione
del contratto;

dd) ogni altro bene o servizio necessario per gararitresvolgimento e la
continuita delle attivita ordinarie comunali cher pero natura non possono essere
acquisiti con le normali procedure di gara.

1 bis. Per le spese in economia relative a spediziomballaggi, magazzinaggio e

facchinaggio, il limite di importo, di cui al predente comma 1, é fissato in euro
130.000 (iva esclusa).

2. E vietato l'artificioso frazionamento degli intenteallo scopo di sottoporli alla disciplina

di cui al presente articolo.

L'esecuzione degli interventi in economia viengdsta, nell'ambito degli obiettivi e del
«budget», dal responsabile del servizio interessato

Art. 93 bis - Beni e Servizi in Economia: svolgimeio della procedura

1. L'affidamento dei servizi e l'acquisizione dei b@mieconomia avviene mediante gara

informale, con richiesta di almeno cinque preveantiedatti secondo le indicazioni
contenute nella lettera d'invito.

2. La richiesta alle ditte dei preventivi/offerta, etfiata mediante lettera o altro atto

(telegramma, telefax, ecc.) deve contenere:

- l'oggetto della prestazione;

- le eventuali garanzie;

- le caratteristiche tecniche;

- la qualita e la modalita di esecuzione;

- i prezzi;

- le modalita di pagamento;

- le modalita di scelta del contraente;

- linformazione circa I'obbligo di assoggettarsieationdizioni e penalita previste e di
uniformarsi alle norme legislative e regolamentagenti, nonché la facolta, per
I'amministrazione, di provvedere all'esecuziond'aldlligazione a spese delle ditte
aggiudicatarie e di rescindere il contratto medaissgmplice denuncia, nei casi in cui
la ditta stessa venga meno ai patti concordati;

- quant'altro ritenuto necessario per meglio defitdareatura dell'intervento.
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3. L'esame e la scelta dei preventivi avviene in ladisgferta piu vantaggiosa, in relazione a
guanto previsto nella lettera d'invito.

4. E’ consentita I'acquisizione mediante affidamenicetto per forniture e/o servizi per
importi non superiori a quanto stabilito dall'aB6 — comma 2 lett. a) — del D.Lgs n.
50/2016 ed eventuali successive modifiche ed iat&agni.

5. Abrogato con provv.to cons.re del 28/11/2016 n25871/2016.

6. Deve essere in ogni caso valutata la congruitgazi offerti con quelli correnti tramite
ricerca di mercato anche informale.

Art. 93 ter — Beni e Servizi in economia: ordinazine e liquidazione

1. L'acquisizione di beni e servizi pu0 essere peofeatia da scrittura privata oppure
d'apposita lettera d'ordinazione con la quale #pomsabile del servizio dispone
l'ordinazione dei beni e dei servizi. Tali atti dew riportare i medesimi contenuti previsti
dalla lettera d'invito.

CAPOV

Esecuzione degli approvvigionamenti

Art. 94 - Ordinativi di esecuzione

1. Le forniture e le prestazioni sono disposte mediayit appositi ordinativi redatti su
moduli contenenti la quantita e la qualita dei benservizi cui si riferiscono e le
condizioni essenziali alle quali le stesse debless®re eseguite.

2. Sull'ordinativo viene precisato se la fornitura egtazione deve essere eseguita presso il
Servizio Appalti Acquisti Economato o direttameptesso il Settore/Servizi interessati.
Quando la fornitura debba essere ripartita fra q@tiori, 'ordinativo deve indicare la
guantita da consegnare a ciascuno di essi.

3. Per le forniture e prestazioni disposte direttamentavore dei Settori/Servizi comunali il

Servizio Appalti Acquisti Economato fa pervenirdi agessi copia dell’ordinativo emesso
per i dovuti controlli.

Art. 95 - Controllo

1. La regolarita di esecuzione delle forniture e f@&s®sni viene accertata dal Servizio Appalti
Acquisti Economato salvo che le stesse siano sffigttuate, in conformita a quanto
stabilito nell’'ordinativo, direttamente al Settavd ai Settori/Servizi destinatari, nel qual
caso compete ai relativi responsabili disporre dalgertamento.
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2.

Art.

Il dirigente del Servizio Appalti Acquisti Econonoatod i responsabili dei Settori/Servizi
interessati attestano, con annotazione firmataaloecall’'ordinativo o al documento di
trasporto, la regolare esecuzione della fornituggestazione, in rapporto alla quantita e
qualita dei beni e servizi forniti ed alla loro depondenza alle caratteristiche convenute.
Tale attestazione deve pervenire al Servizio Appgaitjuisti Economato entro 7 giorni
dal ricevimento della merce o dall'’esecuzione detkstazione.

Nel caso che siano riscontrate irregolarita o tlifgalitativi o differenze quantitative,
esse vengono immediatamente contestate per isafittornitore. Ove la contestazione
avvenga da parte del responsabile del Settore&@rguesto ne rimette copia al dirigente
del Servizio Appalti Acquisti Economato affinché lwma le eventuali azioni da
intraprendere.

Le forniture di arredi, macchine, strumenti ediddeni che incrementano il patrimonio

sono registrate dal Servizio Appalti Acquisti Ecoraio nell’inventario dei beni mobili
con le modalita previste dal presente regolamento.

96 - Verifica e liquidazione delle fatture

Le ditte fornitrici debbono trasmettere le fatt@eServizio Appalti Acquisti Economato
facendo riferimento all’ordinativo ed allegando ieoplello stesso e della bolla di
consegna.

Per ogni fattura ricevuta il Servizio Appalti Acgtii Economato provvede ai seguenti
adempimenti:

» controlla se essa sia stata redatta nei modi pitegcsia corrispondente alle forniture
e prestazioni effettivamente ordinate ed eseguite;

» accerta che siano stati applicati i prezzi convenut

« verifica la regolarita dei conteggi e la corretss@rvanza delle disposizioni tributarie
in materia;

« applica eventuali riduzioni o penalita in caso ithrdi o violazioni di altri impegni
contrattualmente assunti;

* regola con i fornitori ogni eventuale contestazione
 certifica mediante annotazione apposta sulla fatuiirmata dal dirigente del servizio

'avvenuta esecuzione degli adempimenti di liqguidae sopra previsti e determina
I'importo dovuto dal Comune.

Art. 97 - Collaudo della fornitura

1.

Per le forniture di particolare importanza o di@pke carattere tecnico e merceologico,
'amministrazione pud disporre il collaudo, che pessere affidato ad un funzionario
dipendente che ha diretto o sorvegliato I'esecweidella fornitura o prestazione, o ad un
tecnico estraneo all’ente.
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CAPO VI

Abrogato con delibera di Consiglio Comunale n. 72887/15 del 14/12/2015

CAPO VII

Abrogato con delibera di Consiglio Comunale n. 72837/15 del 14/12/2015

CAPO VIl

Gestione dei beni mohili

Art. 107 - Beni mobili radiati

1. Al Servizio Appalti Acquisti Economato compete, uia esclusiva, disporre per la
destinazione dei beni mobili radiati secondo le apmita ravvisabili sul mercato e
considerato anche il valore residuo dei medesimi.

2. Sono esperibili i provvedimenti alternativi di:

asta pubblica, per la vendita in blocco;

- trattativa privata, previa adeguata informazigoe esposizione al pubblico in uffici
comunali per vendite in cui si presume di realizzaodeste entrate;

- convenzione con aziende di rottamazione;
- cessione gratuita ad associazioni e fondazionilncrative;
- rottamazione diretta;

- altre procedure da stabilirsi caso per caso liaziene alla particolare fattispecie di
beni da eliminare.

- l'alienazione dei beni radiati contestualmente avaeuacquisizioni.
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Art. 108 - Magazzini economali

1.

Il Servizio Appalti Acquisti Economato pud dispordd magazzini economali per il
deposito e la gestione dei beni allo stesso dentandd eccezione del magazzino
abbigliamento per Polizia Municipale che dipendd#aaonimo Servizio. La gestione a
mezzo di appositi magazzini di beni acquistati evigta esclusivamente per i gruppi
merceologici acquistati e gestiti dal Servizio Aip&cquisti Economato. E’ inoltre
previsto un magazzino idoneo alla conservaziorermdidi usati destinati o destinabili ad
ulteriore utilizzazione nell’ambito del Comune, adedi e materiale elettorale e ad ogni
altra tipologia di arredo o materiale che il Comentenuto per legge a custodire.

Tutti i Settori/Servizi e Circoscrizioni acquirerstbno tenuti prioritariamente a negoziare
con modalita e clausole contrattuali, che non catm I'esigenza di magazzinaggio dei
beni, sia di rapido consumo che inventariabilisprelocali ed aree comunali.

Il magazziniere consegnatario € responsabile dglntita movimentate classificate in
base agli articoli e gruppi merceologici e dellanda conservazione dei beni depositati. A
tal fine provvede alle operazioni di:

a) presa in carico, in base all’apposita document&ziatei beni approvvigionati
dall’'esterno ovvero resi dagli utilizzatori;

b) conservazione, movimentazione e distribuzione, argdi appositi documenti di
consegna emessi dal Servizio Appalti Acquisti Ecoato o da altro Settore/Servizio
competente, agli utilizzatori;

c) tenuta delle rilevazioni quantitative di carico eaisco ai fini dell'inventario
permanente.

Il Dirigente del Servizio Appalti Acquisti Econongatieve accertare mediante periodiche
verifiche, la regolarita delle operazioni di magaaggio e, in particolare, l'idonea
conservazione e l'adeguata rotazione dei beni eenmalit depositati. Quando per
determinati beni o materiali si ravvisa I'impos§iBi in conseguenza di deterioramento,
vetusta o non idoneita legale, all'utilizzo o altasformazione, si attiva la procedura di
radiazione per lotti omogenei ed a cadenze prdsgéabi

Art. 109 - Gestione servizio trasferimento beni molh.

1.

Il Servizio Appalti Acquisti Economato provvede @ordinamento delle operazioni di
facchinaggio e trasloco arredi e attrezzature, atiipipmente con le disponibilita di

bilancio, previa richiesta del servizio interessiitquale dovra indicare dettagliatamente
la consistenza del trasferimento dei beni, il na@two di un proprio collaboratore

referente e provvedere alla fornitura di tutti glementi necessari ai fini del corretto
aggiornamento dell'inventario.

Art. 110 - Cose rinvenute - Procedure
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1.

2.

3.

E’ affidato al Servizio Appalti Acquisti Economatibservizio di ricevimento, custodia,

riconsegna e alienazione di tutti gli oggetti rinu@, secondo il disposto degli artt. 927,
928 e 929 del codice civile.

Al depositante e rilasciata ricevuta delloggettongegnato in relazione al verbale
alluopo steso, nel quale devono indicarsi le @gtaaze e il luogo del ritrovamento, la
natura e lo stato dell’oggetto e quant’altro ritenimdispensabile.

Le somme in contanti sono costituite in depositttifiero presso il Tesoriere Comunale.

Art. 111 - Cose rinvenute — Rimborso spese

1.

Tanto il proprietario quanto il ritrovatore, ritmdo la cosa o la somma, sono tenuti a
rifondere al Servizio Appalti Acquisti Economatosigese occorse per le pubblicazioni, la
custodia e le altre eventuali spese di comunickai stampa, le spese di asta e di
assicurazione, ecc.

Il diritto per rimborso spese effettivamente sostennon puo superare la misura dello
0,50 (al mese) del valore degli oggetti ritrovatin un minimo di 1 (uno) Euro.

Se il valore della cosa ritrovata non supera 1@df§liEuro non si fa luogo a rimborso
spese.

Art. 112 - Cose rinvenute — Vendita e devoluzionesatl valore ricavato

1.

Se le circostanze richiedono la vendita della csvuta in consegna, il Servizio Appalti
Acquisti Economato vi provvede nelle forme e cordetele prescritte per gli oggetti di
proprieta del Comune destinati alla vendita.

Il relativo ricavo e costituito in deposito pressdesoriere Comunale.

| preziosi sono invece custoditi in cassaforte #itlati alla diretta responsabilita del
dirigente del Servizio Appalti Acquisti Economato.

Trascorso un anno dall'ultimo giorno della pubbticae all’albo pretorio del
ritrovamento, senza che si presenti il proprietaribeni o i valori ritrovati, nonché il
ricavato dalla vendita di materiale deperibile &p®t al ritrovatore ai sensi di quanto
previsto dalla normativa vigente. Qualora il ritabere non si presenti per reclamare la
cosa oppure il suo prezzo entro 60 giorni da quaredba titolo, gli oggetti sono distrutti,
se invendibili, o venduti mediante trattativa ptavao gara ufficiosa. Per gli oggetti
preziosi di valore stimato superiore a mille Euaoviendita si effettua mediante asta
pubblica.

Il ricavato dalla vendita & costituito in deposfitesso il Tesoriere. Trascorsi 10 anni,

senza rivendicazione da parte del ritrovatore, lamma viene incamerata
dallAmministrazione comunale.
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TITOLO IX

Servizi vari

Art. 113 - Servizio autorimessa e automezzi comunal

1.

La gestione dell’autorimessa e autofficina comumatiemandata al dirigente del Servizio
Appalti Acquisti Economato con la collaborazioné sponsabile dell’autorimessa sulla
base delle necessita degli uffici e dei ServiziCemune.

Gli autoveicoli e gli altri veicoli di proprieta owunale sono assegnati in dotazione
permanente ovvero per un periodo di tempo pre#tabdi Settori/Servizi dai quali sono
utilizzati esclusivamente per le necessita di eviDei veicoli assegnati in dotazione il

responsabile e tenuto ad un uso corretto deglisistéd compresi il controllo, la
manutenzione e la custodia.

Gli acquisti dei veicoli, cosi come il noleggio diegessi, sono effettuati, su richiesta del
Settore interessato e previa deliberazione delogcompetente, dal Servizio Appalti
Acquisti Economato, con le modalita previste dalspnte Regolamento.

| veicoli sono registrati nell’inventario del SetdéServizio cui sono attribuiti, annotandovi
tutti gli elementi idonei alla identificazione esti@azione.

Il responsabile del Servizio Autorimessa provvederare, per quanto di competenza:
- I'immatricolazione ed l'assicurazione dei veicoli
- la consegna del libro macchina per gli autoveicol

- la redazione dell'atto di consegna al consegitatiell’autoveicolo, cui sara affidato
anche il libro macchina.

Gli autoveicoli destinati al Servizio Appalti Acqti Economato e quelli utilizzati
saltuariamente, in caso di necessita da SettoviSeomunali non dotati di automezzi ai
sensi del precedente comma, sono assegnati akz®eAppalti Acquisti Economato che
con la collaborazione del responsabile della amessa/autofficina ne dispone e gestisce
l'uso.

E’ vietata la guida di veicoli da parte di persom autorizzate, come anche il trasporto
di persone estranee alllamministrazione comunalecoenunque non autorizzate
espressamente dal responsabile competente. Il centtudeve personalmente sostenere
le spese relative al pagamento delle contravvenpeninfrazioni al codice della strada
nelle quali incorre.

Ai dipendenti comunali € vietato I'uso dei veic@omunali per ragioni ed interessi
personali. Come pure e vietato concederli per ¢aslmotivo a privati o Enti.
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Art. 114 - Verifiche annuali automezzi comunali

1. Sul “libro macchina” assegnato ad ogni veicolo devessere annotati giornalmente:

* le percorrenze effettuate, con indicazione deligeeze di servizio che le hanno
motivate;

* ichilometri percorsi;
* i principali interventi manutentivi e relativi cast

2. Il “libro macchina” viene rinnovato ogni anno.

3. Quello relativo allanno concluso, sottoscritto dansegnatario dell’autoveicolo e dal
responsabile del Settore/Servizio al quale lo st&sstato assegnato, viene depositato,
entro il 15 gennaio, presso il Servizio Appalti Acii Economato.

4. Entro il mese di marzo di ogni anno il responsaldd Servizio Appalti Acquisti
Economato verifica i libri di macchina determinarégercorrenze, la media chilometrica
di consumo dei carburanti e le spese di manuteazion

5. Di tale verifica si informano i Settori/Servizi cgggnatari segnalando ai responsabili i
risultati, sia in rapporto alla utilizzazione degieoli, sia in relazione ai consumi medi e
alle spese di manutenzione.

6. Qualora i risultati della verifica evidenzino sin@ni particolari ed anomale |l

responsabile del Servizio Appalti Acquisti Economasegue ulteriori accertamenti ed
informa dei risultati la Direzione Generale.
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TITOLO X

Norme finali

Art. 115 - Norme di rinvio ed entrata in vigore

1. Si osservano, per quanto non previsto dalle digpwsidel presente Regolamento, oltre
alle norme di diritto comune di volta in volta ajgbili nello specifico Regolamento di
interessi oggetto del contratto, le disposizioniladdegge e del Regolamento per
'amministrazione del patrimonio e della contahilifenerale dello Stato compatibili con
'ordinamento comunale e le altre leggi e disposizregolamentari relative ai contratti
pubblici, agli appalti di lavori pubblici, agli apfii pubblici di forniture ed alle
concessioni di beni e servizi pubblici, nonché recpdure previste dalla normativa della
Comunita Economica Europea recepita o0 comunguentegeell'ordinamento giuridico
italiano.

2. 1l presente regolamento entra in vigore il primamrgd del mese successivo alla
intervenuta esecutivita della deliberazione comlidi approvazione dello stesso.

3. Della entrata in vigore € data notizia mediantéssitbine per giorni quindici di apposito
awviso all’Albo Pretorio.

Art. 116 — Disposizione abrogativa

1. Con l'entrata in vigore del presente regolamentocansidera abrogata ogni altra
disposizione regolamentare in contrasto con detiolamento.
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