
SETTORE ISTRUZIONE
SERVIZIO SPORT

VADEMECUM

per la compilazione della Sezione: Attività Sportive

1) Premere il tasto si aprirà la finestra sottostante. Andrà compilata una finestra
per ogni attività svolta nella palestra x,y,z… (seguire l’esempio sotto riportato)



2) Compilare la parte denominata “Aggiungi Attività sportiva”



N.B.: PER LA COMPILAZIONE DEL CAMPO EVIDENZIATO IN GIALLO “TIPOLOGIA
ATTIVITÀ” CONSULTARE LA TABELLA SOTTO RIPORTATA



TABELLA



3) Premendo il tasto comparirà nell’elenco orari i dati appena inseriti come nella
immagine sottostante

4) Compilare le parti denominate “Dichiarazioni”, “Assunzione di responsabilità" e “Persona da
contattare” e premere il tasto

5) Una volta premuto il tasto Salva, comparirà la schermata con l’alert verde che indica il
“Salvataggio concluso con successo”



6) Premere la voce “Richieste” in alto a sinistra della pagina

7) Una volta premuta la voce “Richieste”, comparirà la seguente schermata

8) Premere il nome della propria associazione (come nell’esempio “Prova Comune” cerchiato in
verde)



9) Scorrere la pagina fino ad arrivare alla sezione “Attività sportive”, premere il tasto



10) Compilare la pagina inserendo i dati della nuova categoria (esempio: nel primo caso era
stato inserito “Pallavolo U15”, ora dovrà essere inserita la nuova “Attività” quale “Pallavolo
U18”, “Pallavolo Serie B”, “Minivolley”, ecc…)

N.B.: DALL’A.S. 2024/2025 L’ABBATTIMENTO DELLA TARIFFA AL 50% VALE FINO AI 16
ANNI, PERTANTO ALLE CATEGORIE UNDER 17 E UNDER 18 LA TARIFFA DI RIFERIMENTO
CHE VERRÀ APPLICATA È “AGONISTICA”



11) Premendo il tasto comparirà nell’elenco orari i dati appena inseriti come
nell’immagine sottostante

12) Compilare le parti denominate “Dichiarazioni”, “Assunzione di responsabilità" e “Persona
da contattare” e premere il tasto

13) Una volta premuto il tasto Salva, comparirà la schermata con l’alert verde che indica il
“Salvataggio concluso con successo”



14) Premere la voce “Richieste” in alto a sinistra della pagina

15) Una volta premuta la voce “Richieste”, comparirà la seguente schermata

16) Premere il nome della propria associazione (come nell’esempio “Prova Comune” cerchiato
in verde)



17) Scorrere la pagina fino ad arrivare alla sezione “Attività sportive”. Come si vede
dall’immagine, sotto “Nome Attività” appaiono le due differenti categorie inserite (“Pallavolo
U15” e “Pallavolo U18”)

18) Qualora una società abbia più categorie, è tenuta a ripetere la procedura sopra citata dal
punto 9) al punto 17), tante volte quante le categorie di appartenenza

19) Compilare le sezioni “Dichiarazioni”, “Privacy” e “Disciplinare d’Uso”



20) Prima di premere il tasto scorrere la pagina, tornando all’inizio, premere il
tasto per poter visionare la domanda prima dell’invio definitivo

21) Dopo aver visionato la propria domanda in formato pdf, e verificato che tutti i campi siano
stati compilati correttamente, chiudere la pagina relativa al documento in PDF e tornare nella
pagina ISTANZE FERRARA. Premere il tasto


