2. Prova
Il diritto di accesso e di informazione
Cause di estinzione del rapporto di pubblico impiego

In ambito tributario, cos’ & I'autotutela?

Il candidato descriva brevemente le funzioni dei pulsanti presenti nella barra dj
formattazione "Carattere" in Word

Yesterday | went to the Personnel Department to ask information about my retirement
because | think it's time for me to stay home.


e.tarantino
Rettangolo


15.Prova
Cosa sono le Dichiarazioni sostitutive dell'atto di notorieta?
Cos’¢ il Piano della Performance?
In caso di omesso versamento dell'imposta Municipale propria sono previste sanzioni?
In Excel, selezionando una cella o un intervallo di celle, nell'angolo in basso a destra della
selezione compare un quadrettino nero con il quale é possibile utilizzare la funzione
"Completamento automatico". A cosa serve questo strumento?
| arrive at the office at 8:30 AM. | say good morning to all my workmates then | get a big

cup of hot coffee. | turn on my computer and read my email. Some days | have a lot to
read. Soon | need another cup of coffee.


e.tarantino
Rettangolo


13. Prova
Cosa si intende per “trasparenza amministrativa”
Cos’e lo “smart working”?

Qual' & la base imponibile per la determinazione dell'IMU ?

Cosa mi permette di fare la funzione "Sostituisci"? In quale programma del pacchetto
Office si trova questa opzione? '

My sister’s best friend has left Italy and now she leale in Sidney. She has invited me to
reach her but I'm afraid | can’ t afford such a long journey.


e.tarantino
Rettangolo


3. Prova
Quali sono gli organi del Comune

Il codice di comportamento dei dipendenti pubblici in relazione ai rapporti con il pubblico e
alla qualita dei servizi

In ambito tributario, cos’é I'accertamento esecutivo?
Quali sono i principali campi che possono essere compilati nella composizione di un nuovo

messaggio di posta elettronica? Tutti questi campi sono obbligatori per l'invio del
messaggio?

| have just finished preparing this document on the results of our study, to be presented at
the conference that it will take place in London next week.


e.tarantino
Rettangolo


7. Prova
Cos’¢ il DUP e che funzione svolge

L'Ufficio Relazioni con il Pubblico (URP)

Cos'é il ravvedimento operoso?

In posta elettronica, é possibile inserire allegati?

This file has been hardly damaged by an unknown virus. Do you think you can do
something to make it work again? Otherwise | have to call the technician.


e.tarantino
Rettangolo


10. Prova

Il Responsabile del procedimento: definizione e competenze

Quali sono i diritti del lavoratore?

Quale atto precede una cartella di pagamento per la riscossione coattiva dei tributi locali?

Qual ¢ Ia differenza tra la funzione "Incolla” ed "Incolla speciale..." in Excel?

Frank has to take the next train to Bologna in ten minutes to make sure he can be at the
meeting on time to prepare all the materials for the participants.


e.tarantino
Rettangolo


5. Prova

Cos’¢ il bilancio di previsione

Ai sensi del Regolamento UE/2016/679, cosa si intende per “trattamento dei dati
personali”?

A quale organo si pud presentare ricorso contro un atto impositivo?

Cosa si intende per documento firmato digitalmente ?

Tom sometimes works in beautiful weather when the sky is blue, the sun is shining, the
trees look fresh and green and people feel glad to be alive.


e.tarantino
Rettangolo


11.Prova
Quali sono i criteri generali ai quali deve attenersi I'attivita della P.A. —

Il rapporto di lavoro con una pubblica amministrazione & costituito e regolato con il
contratto individuale di lavoro: quali sono gli elementi principali?

Qual & il presupposto della Tari?

Cosa e lo SPAM e quali accortezze bisogna avere?

The trees | see from my window are tall, with yellow and red leaves and long branches.
They are huge and wonderful but during the stormy weather they can become very
dangerous.


e.tarantino
Rettangolo


6. Prova

Cos’¢ il controllo di regolarita amministrativa e contabile sulle delibere

Cosa stabilisce il Codice di comportamento dei dipendenti pubblici (DPR n. 62/2013) in
merito a: diffusione, sottoscrizione, regali o altre utilita

Il canone unico (Canone Patrimoniale di Concessione, Autorizzazione o Esposizione
Pubblicitaria) quali entrate sostituisce?

Che cos'é lo SPID e a cosa serve?

If you look for this word on google you will find two thousands pages of website addresses
to be visited. |


e.tarantino
Rettangolo


9. Prova

Il procedimento amministrativo: definizione e termini di conclusione

Cosa e 'ARAN?

Qual & l'organo che gestisce la Tari, sottoscrive le richieste, gli avvisi, i provvedimenti ed i
rimborsi?

In un messaggio di posta elettronica é possibile allegare qualsiasi tipo di file?

The economical situation is getting worse more than ever all over the world. Which kind of
consequences do you think we should face next year?


e.tarantino
Rettangolo


8. Prova

Le fasi della spesa

L’ accesso civico

Qual & la competenza territoriale del messo notificatore?

In Word e possibile inserire nel documento delle "Interruzioni”. Che tipo di interruzioni é
possibile inserire e quale utilita puo avere questo strumento?

The autumn has arrived with its windy, rainy and grey days. | can’t stand the cold season
and | look forward to going to the Barbados at the end of December for my winter
holidays!!


e.tarantino
Rettangolo


1. Prova
A quali Enti si applica il T.U.E.L. (D.Lgs. 267/2000)

Modalita di accesso al pubblico impiego

In ambito tributario, cos’é I'accertamento con adesione?

Cosa succede se in un foglio di lavoro in Excel copio una cella contenente una formula e
la incollo in un‘altra cella?

My colleague’s desk is covered with papers, books, rubbers, pencils, pens, etc. Do you
think he will find the keyboard of his computer?


e.tarantino
Rettangolo


4. Prova

Competenze del Consiglio comunale

Il codice di comportamento dei dipendenti pubblici in relazione alla prevenzione di
fenomeni di corruzione

Qual & la normativa che disciplina I'accertamento esecutivo per i tributi locali?

Sia in Word che in Excel é presente lo strumento "Copia Formato"; qual é la sua funzione?

We all participate in the Labor project because we would like to know something more
about health of our back, neck, arms and legs. We think it is a very useful project.


e.tarantino
Rettangolo


