1. Prova

A quali Enti si applica il T.U.E.L. (D.Lgs. 267/2000)

| regolamenti comunali e quali organi li approvano.

In posta elettronica, € possibile inserire allegati?

| want to go to Paris to visit my friend Alice who is there for a month or so to work on a
project of the European Community. Do you want me to bring you something special from

the Ville Lumiére?

2. Prova
La Giunta comunale: da chi & composta e quali sono sue competenze

Gli atti della Giunta

Che cos'e un file .doc e cosa puo contenere

This file has been hardly damaged by an unknown virus. Do you think you can do

something to make it work again? Otherwise | have to call the technician.



4.Prova
Il Consiglio Comunale e le sue competenze

Da chi e eletto e quanto dura in carica

Nella posta elettronica che differenza c'e tra la funzione "rispondi"” e la funzione "rispondi a
tutti"?

Only the members of the club are allowed to use the swimming pool. If you want to take
part of the club send an e-mail to swim.club@gmail.com or click on the botton “subscribe”.

5.Prova
Quali sono i principi cardine dell’attivita amministrativa

Le fasi del procedimento amministrativo

In un documento Word cosa sono i punti elenco e come faccio a metterli.

The dinner was fantastic. Can | help you with dirty dishes? Shall | load the dishwasher?
No, don’t worry. I'll do it later when all the guests go home.



6.Prova

Elementi sui pareri e sulle valutazioni tecniche nell’ambito di un procedimento
amministrativo.

| pareri di regolarita tecnica e contabile

Come si fa ad aumentare o diminuire l'interlinea in un testo?
Dear Ted, yesterday | went to the beach with my friends and we rented an umbrella to

shelter from the sun during the hottest hours. Since it was very hot we took three baths in
the sea.

7.Prova
In sintesi come si puo definire un "appalto pubblico”

Con quali procedure possono essere affidate le forniture di beni e servizi

In una cella excel posso cambiare I'orientamento del testo? Se si come posso farlo?

I'll go shopping with Judi, unless she finishes the job too late. In that case, we postpone
the shopping until next Saturday since neither of us works.



10. Prova

Quali sono le funzioni e le responsabilita dei Dirigenti

| pareri di regolarita tecnica e contabile

In un foglio di lavoro in Excel, illustrare la funzione ORDINA E FILTRA

The organic weast must be put in certfied biodegradable or paper bags and then put in the
brown domestic bin. Warning! It’s forbbiden to use plastic bags.

11.Prova

Cos’e il bilancio di previsione

Per quante annualita deve essere formulato / Che cos’e il DUP

Come posso trasformare un documento Word in un file PDF?

During the exam it is not possible to record but it is possible to listen to it in person or on
the streaming channel. Please be careful not to disturb the candidate.



12. Prova

Ai sensi del Regolamento UE/2016/679, cosa si intende per “trattamento dei dati
personali”

Cosa si intende per titolare del trattamento e chi & nel Comune

Come si costruisce una tabella in Word?

Jennifer's son is a little boy with curly blonde hair and blue eyes. He looks like an angel but
he is like a cyclone, he never stands still and falls continuously.

14.Prova

Cos’e il DUP e che funzione svolge

Quali sono gli altri atti programmatori di un Comune

Come posso fare la somma di due celle in excel?

If you look for this word on google you will find two thousands pages of website addresses
to be visited.



16. Prova
La figura del Segretario comunale

Chi lo nomina, da chi dipende funzionalmente, quali sono i suoi compiti

Che cos'e la PEC e quando si usa

Yesterday | went to the Personnel Department to ask information about my retirement
because | think it's time for me to stay home.

17.Prova

La figura del Direttore Generale

Chi lo nomina, da chi dipende funzionalmente, che compiti gli sono affidati

Cos'e una chiavetta USB e a cosa serve.

My parents live in the country. They have a small farm with rabbits, chickens and little pigs.
I love to go there with my children. They have a lot of fun stroking rabbits.



18.Prova

Il procedimento amministrativo

Il responsabile del procedimento e motivazione

Con quali modalita si pud scansionare un documento?

Could you please help me with the translation of this song? | need to send both the
English and the French versions to my manager by the end of the afternoon as she wants
to put it on the website by tonight.



