
 
 
 
 

1. Prova  

Con espresso riferimento al testo unico (D.Lgs 267/2000), quali sono gli  “enti 
locali”?   
 
Cosa si intende per “principio di sussidiarietà”  
 

 

Il candidato descriva brevemente le funzioni dei pulsanti presenti nella barra di 

formattazione "Carattere" in Word 

 
 
Please, move your bike because don’t  pass, the street is too narrow. Your chair is too 

high for your table. Do you want to try mine?   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Prova  

Quali sono le principali funzioni del Comune 
 
Cosa sono i “servizi pubblici locali”  
 
 
Le cella di un foglio di lavoro Excel può contenere varie tipologie di contenuto (Testo, 

numeri, date, valute, ecc…). Con quale funzione è possibile specificare la tipologia di dato 

contenuto in una cella o in una serie di celle? 

 
 
I have just finished preparing this document on the results of our study, to be presented at  

the conference that it will take place in London next week.  

 
 
 



 
 
 

3. Prova  

Il procedimento amministrativo 

Il responsabile del procedimento 

 

 

Sia in Word che in Excel è presente lo strumento "Copia Formato"; qual è la sua funzione? 

 
 
My friend Betty has got three cats, four dogs and two birds. She has moved out of her flat 

to a house with a garden and is always very busy feeding the pets. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. Prova  

Ai sensi della vigente normativa come si può definire il “diritto di accesso” 

L’accesso civico 
 
 
Sia in Word che in Excel è presente la funzionalità "Imposta pagina"; cosa permette di fare 

questa funzione? 

 
I arrive at the office at 8:30 AM. I say good morning to all my workmates then I get a big 

cup of hot coffee. I turn on my computer and read my email. Some days I have a lot to 

read. Soon I need another cup of coffee.  

 
 
 
 
 



 
 
 

 
5. Prova  

 
Il Consiglio Comunale: da chi è composto e quali sono le sue competenze 
 
Gli atti del Consiglio  
 
 
 
Come si inserisce una tabella all'interno di un file di Word? Qual è l'utilità di questo 

strumento? 

 
I’ll drive, if you have no objections. I suffer from car sickness and if I drive I feel better. 

Don’t worry, I’m a good driver and have never had accidents. 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

6. Prova  
 
A quali criteri e principi si deve attenere l’attività della PA secondo la L. 241/1990 
 
Cosa si intende per principio di “motivazione dei provvedimenti amministrativi” e a 
quali atti si applica 
 
 
Il candidato indichi i più comuni browser per la navigazione in internet. Quale strumento è 

possibile utilizzare in questo tipo di programmi per salvare un elenco di siti che si ha 

necessità di visitare frequentemente? 

 
I hope Anthony will be better next week. After his car accident he had a lot of problems 

with his back but now he cannot delay longer the construction of the roof of his house.  

 
 
 



 
 
 
 

7. Prova  
 

La figura del Sindaco. 
 
Il Sindaco come Ufficiale di Governo 
 
 

In un foglio di lavoro in Excel, illustrare la funzione SOMMA 

 
 
My sister’s best friend has left Italy and now she leale in  Sidney. She has invited me to 

reach her  but I’m afraid I can’ t afford such a long journey.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
8. Prova  
 

 Quali sono le procedure di affidamento di un appalto 

Cos’è la determina a contrarre 
 
 
 
 
In un foglio di lavoro in Excel, illustrare la funzione ORDINA E FILTRA 

 
Have you ever been in London during Christmas holidays? It’s absolutely gorgeous with its 

lights and decorations and if you go to Harrods you can buy anything you want. You just 

need a lot of money! 

 
 
 



 
 
 

9. Prova  
 
La figura del Dirigente negli enti locali. 
 
Compiti e prerogative 
 
 
 
Cosa è lo SPAM e quali accortezze bisogna avere? 

 
The presence of contemporary sculptures inside the garden and the exhibition galleries of 

an ancient palace cannot be considered a surprise, even if it is for sure something which 

represents a challenge.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10. Prova  
 
Come può essere definito il Comune 
 
Lo Statuto e i Regolamenti comunali 
 
 
 
In un messaggio di posta elettronica è possibile allegare qualsiasi tipo di file? 

 
Yesterday I went to the market and bought a pumpkin, several aubergine, some onions, 

and a can of beans, two pineapples and a rabbit. I want to cook something with all those 

ingredients but my husband told me I must be crazy! 

 


